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STUDIJU UN PARBAUDIJUMU KARTIBA
“HOTEL SCHOOL” VIESNICU BIZNESA KOLEDZA

Izstradata saskana ar
Augstskolu likumu, Profesionalas izglitibas likumu un
20.03.2001. MK Noteikumiem Nr.141

“Noteikumi par pirma limena

profesionadlas augstakas izglitibas valsts standartu”

1. Visparigie jautajumi
Iekséjie noteikumi (turpmak - Noteikumi) nosaka “HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa Koledzas
(turpmak - KoledZza) studiju gaitas galvenos posmus un to organizaciju Koledzas istenotajas studiju
programmas, studéjoSo zinaSanu un prasmju parbaudes un novértésanas kartibu, ka ari studéjoso un

KoledZas personala tiesibas un pienakumus studiju procesa. Noteikumi ir uzskatami par
pamatdokumentu, kas reglamenté studiju un parbaudijumu kartibu Koledza.

2. Lietoto terminu skaidrojums
Akadeémiska stunda — studiju darba laika vieniba, kuras ilgums ir 45 miniites.

Apelacija - studéjosa sudziba par pielauto klidu vai netaisnibu vértésana, lai panaktu $is kltdas vai
netaisnibas laboSanu vai atcelSanu.

Eksmatrikulacija - personas atskaitiSana no Koledzas studéjoso saraksta (matrikulas).
Imatrikulacija — personas ierakstiSana Koledzas studéjoSo saraksta (matrikula).

Kreditpunkts — studiju uzskaites vieniba, kas atbilst studéjosa 40 akadémisko stundu darba
apjomam (vienai studiju nedé]ai).

Macibspéks - Koledzas akadémiska personala parstavis (docents, lektors, viesdocents, vieslektors),
kas vada nodarbibas konkrétaja studiju kursa.

Studiju kursa apraksts - dokuments, kura noteiktas prasibas studiju rezultatu sasniegSanai,



2.8.
2.9.

2.10.

3.1.
3.2

3.3.
3.4.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

nepiecieSamas priek$zinasanas kursa apguvei, kursa isteno$anas meérki, uzdevumi un planotie studiju
rezultati, kursa saturs, planojums, literatiira un citi informacijas avoti, aprakstita studiju darba
organizacija un vértéSanas kritériji.

Parbaudijuma protokols - dokuments studiju kursa apguves rezultatu registrésanai.

Plagiats - cita autora darba vai ta dalas uzdoSana par savu, cita autora darbs vai ta dala, ko kads uzdod
par savu.

Studiju plans ir studiju programma ieklauto studiju kursu izkartojums logiska seciba un laika, kas
atbilst normativajam licencétas vai akreditétas studiju programmas ilgumam.

3. Imatrikulacija
Imatrikulacija notiek saskana ar KoledZas uznemsanas noteikumos paredzéeto procediiru.

No imatrikulacijas briza studéjoSajam ir visas KoledZas studéjosa tiesibas un pienakumi, ko paredz Sie
Noteikumi, Izglitibas likums, Augstskolu likums, KoledZas nolikums un citi normativie akti.

Studéjoso imatrikulaciju vélakos studiju posmos reglamente citi KoledZas normativie akti.

Studéjosie, kuri nav ieraduSies kartot vai nav nokartojusi valsts nosléguma parbaudijumu -
kvalifikacijas eksamenu, par kvalifikacijas darba izstradi un aizstavéSanu ieglistot mazaku vertéjumu
par 4 (gandriz viduvéji), ne agrak ka nakamaja akadémiskaja semestri péc eksmatrikulacijas ir tiesigi
imatrikuléties atkartotai valsts nosléguma parbaudijuma karto$anai, rakstot KoledZas direktoram
adresétu iesniegumu vismaz 1 ménesi pirms valsts nosleguma parbaudijuma norises - kvalifikacijas
darba aizstavéSanas datuma. Sanemot pielaiSanu pie atkartotas valsts nosléguma parbaudijuma
kartosanas, studéjosajam javeic maksajums atbilstosi Koledzas Cenradim.

4. Studiju procesa organizacija

Studiju saturu nosaka Studiju programma. Studiju programma ir veidota atbilstos$i pirma limena
profesionalas augstakas izglitibas valsts standartam, profesijas standartam un citiem KoledZas
noteikumiem un kartibam.

Studiju programma nosaka obligati apgustamos studiju kursus un izveles studiju kursus, to
apjomu kreditpunktos un sadalijjumu pa semestriem, prakses apjomu un norises planojumu, ka ari
programmas nosléguma parbaudijumu.

Par studiju programmas istenoSanu atbilstoSi apstiprinatajam studiju planam ir atbildiga KoledZzas
Studiju dala un attiecigas studiju programmas direktors.

Studiju kursu saturu nosaka Studiju kursu apraksti, kuri ir veidoti atbilstosi Studiju kursu aprakstu
izstradasanas, apstiprinasanas un aktualizéSanas Kartibai Koledza.

Prakses saturu nosaka Prakses programma. Prakses norisi reglamente Prakses organizacijas kartiba
KoledZa. Prakses norises kontroli veic KoledZas direktora ieceltais prakses vaditajs.

Studiju programmas nosléguma parbaudijuma prasibas un norisi nosaka Kvalifikacijas darba
izstrades un aizstavésanas Kkartiba Koledza. Par valsts nosléguma parbaudijuma organizésanu ir
atbildiga Koledzas Studiju dala un attiecigas studiju programmas direktors.

Studéjosais pirmaja studiju gada uzsak studijas péc studiju programmas, kas turpmakajos studiju
gados var mainities tikai normativajos dokumentos noteiktaja kartiba un apjoma.

4.8. Studiju process KoledZa tiek organizéts semestros:

4.8.1.
4.8.2.

rudens semestris: septembris - janvaris (20 nedélas);

pavasara semestris: februaris - junijs (20 nedé€las);
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4.8.3. vasaras semestris: jilijs — augusts (10 nedélas).

Kartéja studiju gada semestru sakuma un beigu datumus nosaka KoledZas direktora apstiprinats
Studiju kalendarais grafiks.

Studiju darba apjomu izsaka kreditpunktos (turpmak teksta - KP).
Studiju istenoSanas formas ir:

4.11.1. nodarbibas - lekcijas teoréetisko zinaSanu apguvei, praktiskie darbi izpratnes padzilinaSanai
un profesionalo iemanu trenésanai, laboratorijas darbi jeb eksperimenti secinajumu
izdariSanai;

4.11.2. patstavigais darbs - studijas arpus nodarbibam bez macibspéka klatbiitnes uz vietas Koledza
(biblioteka, datorklasé) vai arpus izglitibas iestades telpam, izpildot macibspéka noteiktos
uzdevumus;

4.11.3. macibu prakse viesmilibas uznémuma profesionalo kompetencu nostiprinasanai;
4.11.4. parbaudijumi studéjoSo akadémiska progresa novértésanai.

Nodarbibas un patstaviga darba stundas méra akadémiskajas stundas, bet studéjosa prakses laiku -
darba stundas. 1 darba stunda ilgst 60 mintites, studéjosa 40 darba stundas praksé atbilst 1 KP.

Studiju semestri planoto nodarbibu norises laiku un vietu nosaka Koledzas direktora apstiprinats
Nodarbibu saraksts. Turpat norada macibu prakses sakuma un beigu datumus un prakses parskata
aizstavésanas norises laiku un vietu.

Studéjoso ierasanos uz nodarbibam, uzvedibu nodarbibu laik3, ka ari studéjoso prombitni reglamenté
Koledzas Iekséjas kartibas un drosibas noteikumi un citi Koledzas noteikumi un kartibas.

Studiju laika studéjoSajam ir iespéjamas konsultacijas par attieciga studiju kursa apguves jautajumiem
arpus nodarbibu saraksta noteiktajiem nodarbibu laikiem. Konsultaciju laikus katram macibspékam
nosaka Koledzas direktora apstiprinats Konsultaciju laiku saraksts.

Uzsakot studijas KoledZza, studéjosie tiek sadaliti grupas. Studiju gaita grupas var tikt apvienotas vai
sadalitas apaksgrupas (ipasi praktisko darbu organizésanai). Par to lemj KoledZas direktors, izejot no
studiju procesa efektivitates apsvérumiem. StudéjoSajam ir tiesibas prasit mainit grupu, uzrakstot
iesniegumu Koledzas direktoram, kura janorada pamatots iemesls. KoledZas direktors pienem lemumu
par grupas mainu, ja uzskata iemeslu par pamatotu.

Lai studéjoSos iepazistinatu ar izveélétas studiju programmas saturu un prasibam, studiju procesu
reglamentéjoSo noteikumu un kartibu, ka ari citu KoledzZas iek$€jo normativo aktu prasibam, un lai
studéjosajiem sniegtu citu noderigu informaciju, studiju pirmaja nedela Studiju dala organizée
ievadlekcijas.

Ja saskana ar studiju planu studéjoSajam attiecigaja semestri jaapgust izvéles studiju kurss /-i, |émums
par konkréta/-o studiju kursa/-u izvéli studéjoSajam japienem lidz semestra pirmas nedélas beigam,
par to informéjot KoledZas Studiju dalu ar e-pasta starpniecibu. Stud€josie, kuri nav pazinojusi par savu
izvéli, izveéles studiju kursiem tiek registréti automatiski (lemumu, izejot no brivo vietu skaita, pienem
KoledZas Studiju dala).

Gadijuma, ja stud€joSais neizpilda studiju programmas prasibas Nodarbibu saraksta un Konsultaciju
laiku saraksta apstiprinatajos terminos, studéjosajam par Sadu pakalpojumu sanemsanu cita termina
jamaksa atkartoti atbilstoSi Noteikumiem par studiju maksas un citu pakalpojumu apmaksas
kartibu KoledZa un ar pakalpojumu cenam un apmaksas kartibu Koledza. Sada iespéja vispirms
jasaskano ar KoledZzas direktoru.

5. Parbaudijumu veidi un norise

Studiju programmas apguves laika studéjoSie karto $adus parbaudijumus:
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5.1.1. studiju kursu parbaudijumus - kartéjos starpparbaudijumus un studiju kursa nosléguma
parbaudijumu, kas tiek organizéts studiju kursa norises pédeéja diena.

5.1.2. prakses darba jeb parskata aizstaveésanu;
5.1.3. kvalifikacijas darba aizstavéSanu valsts nosléguma parbaudijuma ietvaros.

Studiju kursa starpparbaudijumi var biit tests, prezentacija, seminars u.c. atbilstosi studiju kursa
apraksta noteiktajam.

Studiju kursa nosléguma parbaudijuma veids ir noteikts studiju kursa apraksta. Tas var biit
eksamens vai ieskaite.

Ieskaites ilgums ir divas akadémiskas stundas.

Eksamena ilgums ir Cetras akadémiskas stundas. Péc divu akadémisko stundu darba ir janodrosina
vismaz 15 minttes ilgs partraukums.

Prakses un kvalifikacijas darba aizstaveésana ilgst atbilstosi attiecigajos KoledZzas ieks$€jos noteikumos
noteiktajam.

Lai ieguitu tiesibas kartot studiju kursa nosléguma parbaudijumu, stud€joSajam jaizpilda studiju liguma
noteiktas saistibas un studiju kursa apraksta noteiktais darba apjoms. AtbilstoSi studiju kursa
specifikai macibspéks var noteikt ari prasibas nodarbibu apmekléjumam.

Tiesibas aizstavet prakses un kvalifikacijas darbu stud€joSajam tiek pieskirtas atbilstosi attiecigajos
KoledZas ieks€jos noteikumos noteiktai kartibai.

Parbaudijumu formas Koledza:

5.9.1. rakstisks parbaudijums, kura macibspéks vérté studéjosa rakstveida vai e-vidé izpilditu
parbaudijuma uzdevumu;

5.9.2. mutvardu parbaudijums, kura vérte studéjoSa mutiskas atbildes un skaidrojumus;

5.9.3. kombinéts parbaudijums, kura vérté gan studéjosa mutiskas atbildes, gan rakstveida
izpilditus uzdevumus.

Studiju kursa nosléguma rakstisku parbaudijumu norisi uzrauga macibspéks vai ar Koledzas direktora
rikojumu norikots macibspéka paligs.

Uz visiem rakstisko parbaudijumu darbiem stud€joSais raksta savu vardu, uzvardu un grupas numuru.
Macibspeks var prasit, lai studéjosais ar savu parakstu apliecina, ka darbs veikts patstavigi.

Telpa, kura notiek parbaudijums, ir tiesibas atrasties:
5.12.1. studéjoSajiem, kuri karto parbaudijumus;
5.12.2. macibspékiem un vinu paligiem, kuri vada parbaudijumus;

5.12.3. Koledzas direktoram un citiem administracijas parstavjiem - Koledzas studiju dalas vaditajam,
studiju programmas direktoram;

5.12.4. Koledzas studéjoSo paSparvaldes parstavim, ieprieks to saskanojot ar Koledzas direktoru un
informéjot macibspéku, kurs vada parbaudijumus.

Prakses un kvalifikacijas darba aizstavéSanas kartiba ir noteikta attiecigos Koledzas iekséjos
noteikumos.

6. Studiju rezultatu vértésanas principi
Studéjoso iegiito zinasanu, prasmju un kompetencu vértésana tiek ievéroti $adi principi:

6.1.1. pozitivo sasniegumu summeésanas princips — iegita izglitiba tiek vértéta, summeéjot
pozitivos sasniegumus;
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6.1.2. vertéjuma obligatuma princips — nepiecieSams iegit pozitivu vértéjumu par programmu
pamatdalas ietverta obligata satura apguvi;

6.1.3. prasibu atklatibas un skaidribas princips — atbilstoSi izvirzitajiem programmu meérkiem
un uzdevumiem, ka arT macibu kursu mérkiem un uzdevumiem ir noteikts pamatprasibu
kopums iegiitas izglitibas vértésanai;

6.1.4. verteSana izmantoto parbaudes veidu daZzadibas princips — programmas apguves
vértéSana izmanto dazadus parbaudes veidus;

6.1.5. vertéjuma atbilstibas princips — parbaudes darba tiek dota iesp€ja apliecinat analitiskas un
rado$as spéjas, zinasanas, prasmes un iemanas visiem apguves limeniem atbilstoSos
uzdevumos un situacijas. Parbaudés ieklaujamais satura apjoms atbilst kursu programmas
noteiktajam saturam un profesiju standarta noteiktajam prasmju un zinaSanu prasibam.

Studiju programmas apguvi vérté 10 ballu skala (1.pielikums).

To studiju kursu, kuri noslédzas ar ieskaiti, apguves limena vertéjums var bt arl "ieskaitits" vai
"neieskaitits".

Par studiju programmas apguvi studéjoSajam ieskaita kreditpunktus, ja sanemts vértéjums "ieskaitits"
vai 10 ballu skala tas nav bijis mazaks par 4 — "gandriz viduveji".

Studiju kursu apguves vértéSanu veic studiju kursa macibspéks vai, nepiecieSamibas gadijum3, ar
KoledZas direktora rikojumu norikots cits macibspeéks.

Rakstiski izpilditu parbaudijuma darbu macibspéks parbauda un vérté bez stud€josa klatbutnes.
Macibspéks var samérigi samazinat parbaudijuma veértéjumu, ja rakstiski izpildita darba ir butiski
valodas trukumi, kas trauce uztvert darba saturu.

Studiju kursa apguves gala vértéjums tiek aprékinats atbilstosi studiju kursa apraksta noteiktai
vertéSanas struktirai, aprékinot vidéjo svérto atzimi, t. i, stud€joSa iegitos vértéjumus
starpparbaudijumos un studiju kursa nosléguma parbaudijuma reizinot ar % no kopéja novertéjuma
un iegitos skaitlus (balles ipatsvarus) summeéjot.

Prakses un kvalifikacijas darba aizstavéSanu veérté KoledZas direktora izveidota komisija atbilstosi
attiecigajos KoledZzas iek$€jos normativajos aktos noteiktiem kritérijiem.

7. Akadeémiskais godigums

Studéjosajiem veicot pastavigo darbu un Kkartojot parbaudijumus, ka ari macibspékiem veicot
stud€joSo zinaSanu un prasmju vértéSanu sava darba jaievéro akadémiska godiguma principi, t.i.,
objektivitate, atbildiba, savstarpéja ciena un uzticésanas, maldinasanas un krapsanas nepielausana. Par
akadéemiska godiguma parkapumu no stud€josa puses it ipasi tiek uzskatitas $adas darbibas:

7.1.1. jebkadu materialu vértibu, mantiska vai citdda labuma piedavasana par kadas darbibas
izdariSanu vai neizdariSanu stud€josa vai citas personas akadémiskajas interesés;

7.1.2. neatlautu paliglidzeklu izmantoSana studiju procesa vai plagiats;

7.1.3. lidzdaliba akadémiska godiguma parkapuma, t. sk. savu individuala darba rezultatu nodosana
citam personam vai kolektiva darba rezultatu iesniegSana sava varda, ja tas ir bijis definéts ka
kolektivs darbs, parbaudes darba veikSana cita studenta vieta, parakstiSanas cita studenta vieta
u.tml,;

7.1.4. nepatiesu zinu sniegSana par sevi un savu darbu;
7.1.5. parbaudes jautajumu vai parbaudes uzdevumu neatlauta iegiiSana;
7.1.6. cita apzinata darbiba, kas kave vai trauce studiju procesu.

Macibspeks, kur$ stud€josa riciba vai darba konstaté akadémiska godiguma parkapumu var izteikt
studéjosajam mutisku aizradijumu vai nopietnaka gadijuma informét KoledZas direktoru, aizpildot
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Zinojumu par studéjosa akadeémiska godiguma parkapumu (2. pielikums). Zinojuma macibspéks
sniedz informaciju par parkapumu un norada iesp€jamo lémumu:

7.2.1. samazinat vértéjumu parbaudijuma;
7.2.2. uzdot atkartoti veikt parbaudijuma uzdevumu (par citu tematu vai veikt citu uzdevumu);

7.2.3. nepielaist studiju kursa nosléguma eksamena kartoSanai - pieprasit atkartoti apgut studiju
kursu vai ta dalu;

7.2.4. nepielaist prakses vai kvalifikacijas darba aizstavéSanai - pieprasit to izstradat un aizstavet
atkartoti;

7.2.5. anulét vertéjumu;
7.2.6. izteikt stud€joSajam bridinajumu par eksmatrikulaciju;
7.2.7. eksmatrikulét studéjoSo.

KoledZzas direktors izverté macibspéka zinojumu par studéjosa akadémiska godiguma parkapumu,
nepiecieSamibas gadijuma pieaicinot stud€joSo sniegt paskaidrojumu, un pienem gala lémumu.
Direktora pienemtais Ilemums nav parsidzams.

Ja KoledZas direktors pienem lémumu par atkartotu parbaudijuma kartosanu, studiju kursa atkartotu
apguvi, prakses vai kvalifikacijas darba atkartotu izstradi un aizstavéSanu, studéjosSajam tas javeic par
papildus maksu saskana ar Cenradi.

Visus akadeémiska godiguma parkapumus registré studéjosa personas lieta.

8. Vertesanas dokumentacija

StudéjoSo sapemtie vértéjumi studiju kursu starpparbaudijumos un nosléguma parbaudijuma tiek
publicéti Koledzas e-studiju vidé. Vértéjumus ievada macibspéks ne vélak ka 14 kalendaro dienu laika
no studiju kursa nosléguma parbaudijuma norises datuma attiecigaja semestrl.

Aprékinato studiju kursa apguves gala vértéjumu macibspéks registré parbaudijuma protokola
(3.pielikums), kuru iesniedz Koledzas Studiju dala ne vélak ka 14 kalendaro dienu laika no studiju
kursa nosléguma parbaudijuma norises datuma attiecigaja semestri, gala vértéjumu ari publicé
KoledZas e-studiju vide.

Gadijuma3, ja studiju plana ir paredzéta studiju kursa istenoSana divos semestros (studiju kurss sakas
viena semestri un beidzas nakamaja), pirma (kops studiju kursa istenoSanas sakuma) semestra beigas,
bet ne velak ka 14 kalendaro dienu laika no studiju kursa norises beigu datuma attiecigaja semestri,
macibspéks izliek studéjoSajiem starpvertéjumus, kurus registré parbaudijuma protokola
(4.pielikums), to iesniedzot KoledZas Studiju dala, ka arl publicé KoledZas e-studiju vide.
Starpveértéjums nav studéjosa gala vertéjums.

Ja studéjosais netika pielaists kartot studiju kursa nosléguma parbaudijumu, nav ieradies uz eksamenu
vai ieskaiti vai ar1 kadu citu iemeslu dél nevar sanemt veértéjumu, parbaudijuma protokola tiek veikts
ieraksts ,nv" (nav vértéjuma).

Prakses novértéSanas protokolu (5.pielikums) aizpilda direktora izveidota komisija. Komisijas
priekSsedétajs aizpilditu protokolu iesniedz Koledzas Studiju dala uzreiz péc prakses darba
aizstavésanas beigam.

Valsts nosléeguma parbaudijuma protokolu (6.pielikums) aizpilda direktora izveidota komisija.
Komisijas priekssédetajs aizpilditu protokolu iesniedz KoledZas studiju dala uzreiz péc kvalifikacijas
darba aizstavésanas beigam.

Parbaudijuma protokolus (arl prakses novértésanas protokolu un valsts nosléguma parbaudijuma
protokolu) sagatavo Koledzas Studiju dala. Macibspéka pienakums ir ne velak ka 14 kalendaras dienas
pirms studiju kursa nosléguma parbaudijuma iesniegt KoledZas Studiju dalas vaditajam pieprasijuma
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veidlapu parbaudijuma protokola sagatavos$anai (7.pielikums). Sagatavoto parbaudijuma protokolu
macibspéks sanem studiju kursa nosleguma parbaudijuma diena.

Parbaudijuma protokolus (arl prakses novértéSanas protokolu un valsts nosléguma parbaudijuma
protokolu)  Koledzas Studiju dalas vaditajs registré Parbaudijumu protokolu registracijas
elektroniskaja zurnala (8. Pielikums).

Protokolos noraditos studiju kursu nosléguma parbaudijuma, prakses vértéjumus registré studéjosa
studiju karté ménesa laika no briza, kad macibspéks iesniedzis Koledzas Studiju dala parbaudijuma
protokolus. Vértéjumus registré norikota atbildiga persona par studéjoso personas lietu noformésanu
un aktualizéSanu.

9. Akadeémiskie paradi

Studéjosam nesekmiga vértéjuma vai neierasanas gadijuma ir tiesibas studiju kursa nosléeguma
parbaudijumu, ka arl prakses parskata aizstavésanu kartot atkartoti par maksu, sanemot attiecigo
individualo atlauju (9.pielikums). Studéjosais veic apmaksu saskana ar Koledzas cenradi.

Individualas atlaujas sanemsSanai Noteikumu 9.1. minétaja gadijuma3, studéjoSais iesniedz KoledZas
Studiju dalas vaditajam pieprasijuma veidlapu un maksajumu apliecinoSu dokumentu. Uz
pieprasijuma veidlapas pamata 5 darba dienu laikd KoledZas Studiju dala sagatavo atbilstoSo
individualo atlauju parbaudijuma atkartotai kartosanai:

9.2.1. studiju kursa nosléguma parbaudijumam (10.pielikums);
9.2.2. praksei (11. pielikums);

Individualas atlaujas parbaudijuma kartosanai Koledzas Studiju dalas vaditajs registré Parbaudijumu
kartosanas individualo atlauju registracijas elektroniskaja zurnala (12. Pielikums).

Individualas atlaujas macibspéeks aizpilda atbilstosi prasitajai informacijai un iesniedz KoledZas Studiju
dalas vaditajam 5 darba dienu laika no parbaudijuma kartosanas briza.

10. Apelacija

Studéjosajam, kur$ nepiekrit studiju kursa gala vértéjumam vai prakses vertéjumam, ir tiesibas to
apstridét, 3 kalendaro dienu laika no vértéjuma publicéSanas briza iesniedzot Koledzas direktoram
rakstisku apelaciju ar paskaidrojumu par vértéjuma neatbilstibu $is Kartibas noteikumiem.

Sanemot studéjosa apelaciju par studiju kursa vai prakses vértéjumu, direktors izverté tas pamatotibu.
Ja apstiprinas, ka apstridétais vértéjums ielikts parkapjot Sos Noteikumus, Koledzas direktors pienem
léemumu par ta anulésanu. Pirms l1€juma pienemsanas Koledzas direktors vai pieprasit paskaidrojumus
no iesaistitajam pusém - studéjosa, kurs iesniedza apelaciju, un macibspéka, kura izliktais vértéjums
tika apstrideéts.

Veértéjuma anulésanas gadijuma Koledzas direktors noriko citu macibspéku, kur§ Koledzas direktora
noteiktaja termina, bet ne ilgak ka 14 kalendaro dienu laika kop$ studéjosa apelacijas sanemsanas
briza, organizé stud€josa zinasanu un prasmju atkartotu vértéSanu un pienem lémumu par jauna
vértéjuma izlikSanu.

Vienu reizi parskatits veértéjums vairs nav apstridams ari gadijuma, ja tas ir zemaks par sakotnéji
apstrideto. VérteéSanas dokumentaciju aizpilda atbilstoS$i $is Kartibas 8.punktam.

Studéjosa apelaciju par valsts nosléguma parbaudijuma veértéjumu izskata atbilstosi Kvalifikacijas
darba izstrades un aizstaveSanas kartibai Koledza.

11. IeskaitiSana nakamaja studiju posma
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11.1.

11.2.

11.3.

12.1.
12.2.
12.3.

12.4.

12.5.
12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

13.1.

Gadijuma, ja kartéja semestra beigas studéjoSajam paliek akadémiski paradi, t.i., nav sanemts sekmigs
vértéjums semestra ietvaros apgistamajos studiju kursos un / vai nav izieta vai aizstavéta prakse,
studéjosajam javeic atkartota studiju programmas prasibu karto$ana nakama semestra laika. Sada
iespéja jasaskano ar Koledzas direktoru. Lémumu par to, vai studéjoSais var tikt pielaists pie
parbaudijumu atkartotas kartoSanas jeb ar1 studéjoSajam atkartoti jaapgust pilns studiju kurss, pienem
Koledzas direktors, izvértéjot studejosa apmekléjumu, kavéjumu iemeslus, studéjosa ieprieks
uzraditos maciSanas rezultatus u.c. informaciju, kas liecina par studéjosa centibu studijas.

Koledzas direktors ir tiesigs prasit studéjoSajam atkartoti apgit pilnu studiju kursu ari tada gadijuma,
ja stud€joSais 2 reizes nevar nokartot kursa parbaudijumus. Akadémisko paradu kartoSanai
studéjosajam tiek sastadits individuals akadémisko studiju paradu kartoSanas plans. StudéjoSajam ir
javeic atkartota studiju maksa atbilstosi KoledZas Cenradim.

Studéjoso ieskaita nakamaja studiju semestri, ja:

11.3.1. studéjosajam nav finansialu paradu par studiju maksu un citiem izglitibas iestades sniegtajiem
pakalpojumiem;

11.3.2. studéjoSajam nav akadémisku paradu vai ir sastadits individuals akadémisko paradu
kartosanas plans akadémisku paradu kartoSanai saskana ar $is Kartibas 11.2.punktu.

11.4. Nakamaja studiju gada (2.kursa) stud€joso ieskaita ar Koledzas direktora rikojumu.

11.5. Studiju programmas apguve noslédzas ar valsts nosléguma parbaudijumu - kvalifikacijas
darba aizstavesanu. Tiesibas kartot valsts nosléeguma parbaudijumu ir stud€joSajiem, kuri
sekmigi apguvu$i studiju programmu un ieguvu$i nepiecieSamo kreditpunktu skaitu un
nokartojusi citas liguma par studijam paredzétas saistibas. KoledzZas direktors izdod rikojumu
par atlauju studéjoSajiem kartot valsts nosléguma parbaudijumu.

12.  Studiju partraukuma pieskirsana
Studéjosajam ir tiesibas uz laiku partraukt studijas, saglabajot stud€josa statusu.
Minimalais viena studiju partraukuma ilgums ir viens semestris, maksimalais - 2 gadi.

Par studiju partraukuma pieskirsanu lemj Koledzas direktors péc tam, kad studéjosais Koledzas Studiju
dala ir iesniedzis rakstveida iesniegumu.

Studiju partraukumu pieskir studéjosajam, kurs ir izpildijis visas finansialas saistibas saskana ar
Studiju ligumu. Studiju partraukuma laika studiju maksa nav jamaksa.

Studiju partraukums tiek pieskirts ar KoledZas direktora rikojumu.

Arvalstu studentiem studiju partraukuma laika HOTEL SCHOOL nenodro$ina uzturésanas atlauju
noformeésanu.

Lai turpinatu studijas péc studiju partraukuma, studéjosajam ne velak ka vienu ménesi lidz semestra
sakumam ir jasazinas ar KoledZas Studentu servisu, japaraksta vieno$anas par izmainam Studiju
liguma3, ka arf javeic Studiju liguma noteiktie norékini par studiju programmas apguvi.

Studéjosajam atgrieZoties no akadémiska atvalinajuma var tikt piemeérota jauna studiju maksa, kas ir
speka uz to bridi.

Ja studiju partraukuma laika ir notikuSas izmainas studiju programma, studéjosais turpina studijas
atbilstosi aktualizétas studiju programmas prasibam. Ja nepiecieSams, pirms studiju partraukuma
apguto studiju kursu atziSanu veic Koledzas noteikta kartiba.

13. Eksmatrikulacija

Studéjoso eksmatrikulé sados gadijumos:



13.2.

14.1.

13.1.1.
13.1.2.

13.1.3.

13.1.4.

13.1.5.

13.1.6.

13.1.7.

13.1.8.

13.1.9.

sanemot studéjosa rakstisko iesniegumu par veélmi partraukt studijas KoledZza;

noskaidrojas, ka studéjoSa iepriekSéja izglitiba neatbilst studiju programmas prasibam
attieciba uz ieprieksejo izglitibu;
tiek atklats, ka studéjosais ir nokluséjis informaciju par savu faktisko veselibas stavokli (par

slimibam un fiziskam kaitém, kas nav pielaujamas, apgistot studiju programmu vai
praktizéjoties viesmilibas uznémumos) vai sniedzis citas nepatiesas zinas;

stud€josais liguma par studijam noraditaja termina nav uzsacis programmas apguvi vai bez
attaisnojosa iemesla neapmeklé nodarbibas;

studéjosais noteiktos terminos nav izpildijis studiju programmas prasibas un nav saskanojis ar
Studiju programmas direktoru akadémisko paradu kartoSanas terminus un nosacijumus;

stud€josais noteiktos terminos nav samaksajis studiju maksu vai citus maksajumus saskana ar
ligumu par studijam un Noteikumiem par studiju maksas un citu pakalpojumu apmaksas
kartibu Koledza;

arzemju studéjoSais nav iesniedzis dokumentus uzturéSanas atlaujas pieprasiSanai vai nav
veicis LR Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes prasitas darbibas uzturéSanas atlaujas
sanemsanai un registrésanai normativo aktu paredzétaja kartiba;

studéjosais ir izdarijis butisku akadémiska godiguma vai Koledzas lekséjas kartibas un
droSibas noteikumu parkapumu, atskaitiSanu piemeéro ka disciplinarsodu;

studéjosais nav uzsacis studijas péc akadémiska partraukuma beigam;

13.1.10. studéjosais nav nokartojis valsts nosleguma parbaudijumu - kvalifikacijas eksamenu;

13.1.11. studgjosais ir apguvis studiju programmu pilna apjoma un ieguvis kvalifikaciju.

Rikojumu par studéjosa eksmatrikulaciju izdod Koledzas direktors. Stud€joSo informé ar e-pasta
starpniecibu vai nosiitot ierakstitu véstuli.

14. StudéjoSo tiesibas un pienakumi

Studéjosajam ir sadi pienakumi:

14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.

izlasit un ievérot iekSéjos normativos aktus, kas regulé Koledzas darbibu. Studéjosajam ir saistoSas
normas aktualaja redakcija, t.i.,, normas, kas ir spéka piemérosanas bridi, ja attiecigaja dokumenta
nav noteikts savadak;

regulari apmeklét vietnes www.hotelschool.lv un www.e-hotelschool.lv, lai iepazitos ar visam
aktualitatém un izmainam Koledzas darbiba, Koledzas iek$éjos normativajos aktos, nodarbibu
saraksta un tml,;

godpratigi studét, lai iegiitu izglitibu atbilstosi izvélétajai studiju programmai;

piedalities klatienes ievadapmaciba, kas tiek organizéta studiju pirmaja nedela;

apmeklét nodarbibas, ievérojot studiju plana apstiprinatos studiju programmas apguves

terminus (datumus un laikus), ka ari pildit citus studiju procesu reglamentéjoSos normativos
aktus;

informét KoledzZas Studiju daJu par neieraSanos, uzradit attaisnojoSos dokumentus par
kavetam nodarbibam;

nodarbibas laika ievérot pasniedz€ja prasibas, netraucét nodarbibas norisi;

ieveérot akadeémiska godiguma principus, studiju programmas izpildes gaita visus individualos
darbus pildit patstavigi, nepielaujot plagiatismu - citas personas radosas darbibas rezultatu
(izteiksmes lidzeklu, ideju, viedok]u) talaku pausSanu sava varda;

veikt norekinus par studiju programmas apguvi saskana ar ligumu par studijam, Cenradi un
citiem KoledZas noteikumiem;



14.2.

14.1.10. neizpaust treSajam personam Koledzas pieskirto paroli un nepielaut treSo personu
iespéjas pieklit Koledzas elektroniskajam informacijas resursam interneta (www.e-
hotelschool.lv), izmantojot studéjoSajam pieskirto paroli. Izmantot KoledzZas izstradatos
macibu materialus, kas izvietoti KoledzZas elektroniskaja informacijas resursa interneta tikai
personigam vajadzibam;

14.1.11. saudzigi izturéties pret KoledZas ipaSumu. Ja studéjosa darbibas de] ipaSums ir bojats
vai nodarTti zaud€jumi, atlidzinat raditos zaudéjumus civiltiesiska kartiba. Saudzeét citu cilveku
ipasumu;

14.1.12. parstavet Koledzu starptautiskajas Kkonferencés un seminaros, profesionalas
meistaribas konkursos, izstadés un citos pasakumos;

14.1.13. ievérot savstarpéjo attiecibu kultiiru, ar cienu izturéties pret citiem studéjosajiem,
izglitojamajiem, macibspekiem, Koledzas administraciju un citiem darbiniekiem, sadarbibas
partneriem un apmeklétajiem, respektét Koledzas darbinieku aizradijumus, cienit KoledzZas
simboliku un tradicijas;

14.1.14. ievérot smékéesanas aizliegumu izglitibas iestades telpas un teritorija, riipéties par
tiribas un kartibas uzturéSanu izglitibas iestades telpas un teritorija;

14.1.15. ierasties izglitibas iestadé tira, lietiSka stila apgérba un tiros apavos, kas atbilst
Koledzas noteikumiem par studéjosa are€jo izskatu un gérbsanas stilu;

14.1.16. péc macibspéeka vai administracijas pieprasijuma izglitibas iestades telpas uzradit
stud€josa apliecibu vai citu personas apliecinoSo dokumentu;

14.1.17. nekavéjoties pazinot par izmainam personas datos, dzivesvietas vai kontaktadreses,
telefona numura, e-pasta adreses mainu KoledZas administracijai, nosiitot pazinojumu uz e-

pastu info@hotelschool.lv;

14.1.18. pie pirmas izdevibas rakstiski bridinat Koledzas direktoru par studiju partrauksanu vai
izmainam sava studiju plana izpilde.

Studéjosajam ir Sadas tiesibas:

14.2.1. uzsakot studijas, iepazities ar studiju programmas saturu un tas apguves nosacijumiem
(publicéeti Koledzas elektroniskaja informacijas resursa interneta: www.e-hotelschool.lv);

14.2.2. sanemt kvalitativas zinaSanas un iegiit praktiskas iemanas atbilstosi izvélétai studiju
programmai;

14.2.3. studiju ietvaros izmantot Koledzas materiali-tehnisko un informativo bazi, t.sk., bibliotéku,
uznemoties finansialu atbildibu gadijuma, ja studéjosa vainas dél KoledZai tiek nodariti
zaudéjumi. Studéjosa pienakums ir maksat soda naudu par bibliotékas krajumu (t.i., gramatu,
periodisko izdevumu, metodisko materialu, disku un citu datu nes€ju) bojasanu, nozaudésanu
vai atgrieSanas termina kavésanu saskana ar bibliotékas lietoSanas noteikumiem, ar kuriem
stud€josSais var iepazities bibliotéka, ka ar1 interneta vietné www.hotelschool.lv;

14.2.4. savlaicigi sanemt motiveétu zinaSanu un prasmju noveértéjumu un zinat vertéSanas kritérijus;
14.2.5. sanemt individualas konsultacijas péc KoledZzas direktora apstiprinata konsultaciju grafika;

14.2.6. lugt KoledZas direktoru atlaut atkartoti kartot studiju kursu parbaudijumus (ieskaites vai
eksamenus) vai studiju programmas nosléguma parbaudijumu atbilstosi Sajos Noteikumos
noteiktai procedurai.

14.2.7. atbilstosi Sajos Noteikumos atrunatai procediirai partraukt un atsakt studijas;

14.2.8. atbilstosi Sajos Noteikumos atrunatai procediirai izvéléties studiju kursus (no studiju
programmas brivas izveélés studiju kursu piedavajuma);

14.2.9. KoledZas noteikta kartiba sanemt ieprieksé€ja izglitiba un profesionalaja pieredzé sasniegto
studiju rezultatu atziSanu;
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15.1.

15.2.

14.2.10. studiju procesa brivi izteikt savas domas un uzskatus, neparkapjot cienas un pieklajibas
robezas, un sanemt Koledzas macibspéku, administracijas, citu studéjoso nediskriminéjosu un
savstarpéji pieklajigu attieksmi;

14.2.11. izteikt argumentéetus priekslikumus studiju procesa uzlaboSanai, iesniegt siidzibas par
parkapumiem studiju procesa istenoSana un atbilstosi Sajos Noteikumos atrunatai procediirai
sanemt amatpersonas atbildi;

14.2.12. vélét un tikt ieveletam KoledZas Studentu parlamentd, lidzdarboties KoledZas visu
Iimenu kolegialajas 1éméj- un parvaldes institiicijas, ka ari izmantot citas normativajos aktos
paredzétas tiesibas;

14.2.13. studét droSos un nekaitigos apstaklos, ka ari sanemt personas datu aizsardzibu;
14.2.14. ar macibspéka atlauju studiju procesa veikt audioierakstus, videoierakstus un
fotografét.

15. Macibspéka tiesibas un pienakumi
Macibspékam ir sadi pienakumi:
15.1.1. izlasit un ievérot iek$éjos normativos aktus, kas regulé Koledzas darbibu. Macibspékam ir saistosas

normas aktualaja redakcija, t.i.,, normas, kas ir spéka piemérosanas bridj, ja attiecigaja dokumenta
nav noteikts savadak;

15.1.2. radoSi un atbildigi piedalities studiju programmu isteno$ana;

15.1.3. izstradat un aktualizét studiju kursu aprakstu atbilstosi Studiju kursu aprakstu izstradasanas,
aktualizéSanas un izmantoSanas kartibai Koledza;

15.1.4. iepazistinat stud€josos ar studiju kursa saturu, izskaidrojot studiju kursa apraksta ietverto
informaciju studiju kursa pirmaja nodarbib3;

15.1.5. izstradajot parbaudijumu uzdevumus, censties, lai tie atbilstu savam meérkim un studéjoso
sp€jam tos izpildit;
15.1.6. visus studiju kursa parbaudijumu uzdevumus noformeét atbilstosi izglitibas iestades prasibam

un pirms to uzdoSanas studéjosajiem saskanot ar Studiju programmas direktoru,
nepiecieSamibas gadijuma veikt prasitos uzlabojumus;

15.1.7. vértéet stud€joSo maciSanas rezultatus atbilstosi noraditiem kritérijiem, ievérojot akadémiska
godiguma, atklatibas un vienlidzibas principu un izvairoties no jebkada veida diskriminacijas;

15.1.8. zinot KoledzZas direktoram par konstatétiem akadémiska godiguma parkapumiem no studéjoso
puses;

15.1.9. motivet studéjoSos sanemt augstaku noveértéjumu, sniedzot papildus konsultacijas
nepiecieSamibas gadijuma (nodarbibas un / vai oficialaja konsultaciju laika);

15.1.10. neradit skérslus studéjosajiem nodot izpilditus darbus vai kartot parbaudijumus péc
noradita termina, ja vini veikusi norékinus par So pakalpojumu sanemsSanu arpus apstiprinata
studiju plana;

15.1.11. parbaudijumu protokolus aizpildit akurati un termina. Aizpilditas veidlapas atbilstosi
Saja Kartiba noteiktai procedirai un terminiem nodot Koledzas Studiju dala;

15.1.12. laicigi ierasties sava darba viet3, nepielaut nodarbibas laika saisinasanu;

15.1.13. darba vieta atrasties sakopta veida;

15.1.14. laipni izturéties pret Koledzas vadibu, citiem darbiniekiem, studéjosajiem,

izglitojamajiem, apmeklétajiem.

Macibspékam ir Sadas tiesibas:

11



16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

CONN AW

15.2.1. patstavigi pienemt lémumus savu pilnvaru ietvaros;

15.2.2. istenojamo studiju programmu ietvaros brivi noteikt studiju kursa programmas un
parbaudijumu saturu, formas un metodes;

15.2.3. piedalities studiju darba planosana;

15.2.4. sanemt informaciju, konsultacijas un nepiecieSamibas gadijuma palidzibu no Koledzas
direktora un Studiju dalas par jautajumiem, kas saistiti ar darba veiksanu;

15.2.5. atstadinat no parbaudijuma un izraidit no auditorijas stud€joSo, kur$ izmanto neatlautus
materialus un informacijas avotus, traucé parbaudijuma norisi vai izdarijis citu $aja Kartiba vai
Koledzas Iekséjas kartibas un drosibas noteikumos studéjoSajiem minéto parkapumu;

15.2.6. iesniegt priekslikumus par Koledzas darbibas mérkiem atbilstoSu pasakumu organizésanu;

15.2.7. izteikt priekslikumus par KoledZas attistibu un iek$éjas kartibas nodro$inasanu, tas istenojamo
studiju programmu pilnveidi;

15.2.8. tikt ievéletam KoledZzas parstavibas, vadibas institiicijas un léméjinstitiicijas.

16. Nosléguma jautajums

Atzit par spéku zaudéjusus Koledzas 2016.gada 19. decembra iekSéjos noteikumus Nr. 4-6/24
“STUDIJU UN PARBAUDIJUMU KARTIBA“HOTEL SCHOOL” VIESNICU BIZNESA KOLEDZA”.

Atzit par spéku zaudéjuSus Koledzas 2016.gada 21.novembra iek$éjos noteikumus Nr. 4-6/21
“STUDIJU PARTRAUKUMA PIESKIRSANAS KARTIBA  “HOTEL SCHOOL” VIESNICU BIZNESA
KOLEDZA™".

Atzit par spéku zaudéjusus KoledZzas 2013.gada 2.septembra iek$éjos noteikumus Nr. 4-7/4 ““HOTEL
SCHOOL” VIESNICU BIZNESA KOLEDZAS PLAGIATISMA UN LAUNPRATIGAS DARBIBAS
IZMEKLESANAS UN APKAROSANAS KARTIBA”.

Atzit par spéku zaudéjusus KoledZas 2017.gada 20.aprila iek3&jos noteikumus Nr. 4-6/34 “APELACIJU
POLITIKA “HOTEL SCHOOL” VIESNICU BIZNESA KOLEDZA”.

PIELIKUMI:

PIELIKUMS - Studiju programmas apguves vertéSana 10 ballu skala;

PIELIKUMS - Zinojums par studéjosa akadémiska godiguma parkapumu;

PIELIKUMS - Parbaudijuma protokols

PIELIKUMS - Starpvértejuma parbaudijuma protokols

PIELIKUMS - Macibu prakses novértésSanas protokols

PIELIKUMS - Valsts nosléguma parbaudijuma protokols

PIELIKUMS - Pieprasijuma veidlapa protokola sagatavosanai

PIELIKUMS - Parbaudijumu protokolu registracijas elektroniskais zZurnals
PIELIKUMS - Pieprasijuma veidlapa individuala parbaudijuma protokola sagatavoSanai

10 PIELIKUMS - Individualais parbaudijuma protokols
11. PIELIKUMS - Individualais macibu prakses novértésanas protokols
12. PIELIKUMS - Individualo parbaudijumu protokolu registracijas elektroniskais zurnals

Publicet 2019. gada 30. augusta

“HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledzas
direktore V. Ponciusa
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