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KVALIFIKACIJAS DARBA IZSTRADASANAS UN AIZSTAVESANAS KARTIBA
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Izstradata saskana ar

2001. gada 20. marta MK noteikumiem Nr.141
un “HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledZas
Studiju un parbaudijumu kdrtibu.

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Si Kartiba (turpmak tekstd saukta Kartiba) reglamenté “HOTEL SCHOOL” Viesnicu
biznesa koledzas (turpmak teksta - Koledza) prasibas kvalifikacijas darba (turpmak
teksta saukts KD) témas un vaditaja apstiprinasanai, kvalifikacijas darba izstradei,
noformésanai, iesniegSanai, priekSaizstaveSanai, aizstavesanai, vértéSanai, apelacijas
procedurai, ka arl nosaka studéjosa un KD vaditaja pienakumus un tiesibas KD
izstradasanas un aizstavéSanas gaita.

1.2. StudeéjoSais KD izstrada atbilstoSi Ministru Kabineta 2001. gada 20. marta noteikumiem
Nr. 141 “Noteikumi par pirma limena profesionalas augstakas izglitibas valsts
standartu” 14. punktu, KoledZas pirma limena profesionalas augstakas izglitibas studiju
programmas “Viesmilibas pakalpojumu organizésana” studiju planu un Koledzas
Studiju un parbaudijumu kartibas nr. 4-6/68 no 27. augusta 2019. gada 6.4. punktu.
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2. KVALIFIKACIJAS DARBA TEMAS UN VADITAJA IZVELES UN APSTIPRINASANAS
KARTIBA

2.1. KD témai jaatbilst pirma limena profesionalas augstakas izglitibas studiju programmas
“Viesmilibas pakalpojumu organizésana” specifikai un KoledZas Zinatniski pétnieciska
darba stratégija definétiem prioritarajiem pétniecibas virzieniem:

2.1.1. ilgtspejiga uznémejdarbiba viesmiliba;

2.1.2. kvalitates un finans$u vadiba viesmiliba;

2.1.3. cilvekresursu attistiba viesmilib3j;

2.1.4. musdienu gastronomija;

2.1.5. tehnologiskais progress un inovacijas viesmilibas joma;
2.1.6. viesmilibas uznéemumu marketings un konkuretspeéja.

2.2. KD témai jaatbilst lietiSka pétijuma! raksturam.

2.3. KoledZas Direktors katra studiju gada sakuma apstiprina KD izstrades un aizstavéSanas
terminus un potencialo KD vaditaju sarakstu no KoledZas akadémiska personala
vidus. Par KD vaditaju var bit tikai persona ar doktora vai magistra gradu.

2.4. Katrs KD vaditajs izstrada sarakstu ar piedavatam KD témam, vadoties péc Sis
Kartibas 2.1. un 2.2. punkta minéta, ka ari nemot véra piedavato tému aktualitati un
lietiSka pétijuma novitati. KD vaditaji piedavato tému sarakstus publicé KoledZas e-
studiju vidé: www.e-hotelschool.lv.

2.5. StudéjoSais iepazistas ar potencialo KD vaditaju sarakstu un vinu piedavato KD tému
sarakstu, izvéloties KD tému un vaditaju atbilstoSi savam pétnieciskajam interesém.
Studéjosajam personigi jasazinas ar potencialo KD vaditaju, lai vienotos par
izveléto KD tému (klatienes vai tieSsaistes konsultaciju laika, vai rakstot uz e-pastu).

2.6. Studéjosais péc saskanojuma ar potencialo KD vaditaju var grozit vai izvéléties citu KD
tému, kas netika ieprieks ieklauta piedavato KD tému saraksta, ciktal tas nav pretruna
ar Saja kartiba 2.1., 2.2. un 2.4. punktos minétajiem KD tému atbilstibas kriterijiem.

2.7. Studéjosais aizpilda KD témas pieteikuma veidlapu (turpmak teksta saukts
Pieteikums), kuru ar KD vaditaja parakstu iesniedz Studiju dala (1. pielikums). Studiju
dala nepienem Pieteikumus bez studéjosa un KD vaditaja paraksta.

2.8. Koledzas Direktors virza studéjoSo Pieteikumus apstiprinasanai Koledzas Padomes
karteja sede. Gadijuma, ja KoledZas Padome pienem lémumu atteikt studejosa
Pieteikuma apstiprinasanu ta neatbilstibas Saja Kartiba izvirzitajam prasibam dél,
stud€joSajam, noveéersot trikumi, javersas ar jaunu Pieteikumu Studiju dala.

2.9. Ja pastav tada nepiecieSamiba, stud€joSais var mainit KD tému vai KD vaditaju péc
Pieteikuma apstiprinasanas KoledZas Padomes sédé. Sada gadijuma studé&josajam
javersas ar jaunu Pieteikumu Studiju dala, klat pievienojot rakstisku skaidrojumu par
iemesliem apstiprinatas KD témas vai vaditaja mainai. StudéjoSajam janem vera, ka
jauna Pieteikuma apstiprinasanai jasagaida kartéja KoledZas Padomes séde. Gadijuma,
ja karteja KoledZas Padomes séde planota péc KD priekSaizstavéSanas vai

1 Pétijumi, kuros pétijumu rezultati tiek izmantoti, lai risinatu konkrétus uzdevumus. LietiSkos pétijumus
raksturo ieglito rezultatu praktiska pielietojamiba, pieméram, wuzlabot/pilnveidot noteiktus
procesus/procediiras uznémuma, palielinat/veicinat pakalpojumu pardosanu, noskaidrot
viedoklus/attieksmes utt.
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aizstavéSanas datuma, studéjosajam ar KoledZas Direktoru javienojas par kopéja
studiju termina pagarinasanu, paredzot papildus studiju maksu.

3. KVALIFIKACIJAS DARBA IZSTRADES VADISANA

3.1. KD vaditajs vada studejosa patstavigu pétniecisko darbu.
3.2. KD izstrade ietver Sadus posmus:

3.2.1. konsultacijas par KD izstradi - KD vaditajs iepazistina stud€josSo ar lietiska
pétijuma metodiku un Koledzas izvirzitajam prasibam KD struktiirai, saturam
un noforméjumam;

3.2.2. pétijuma plana sagatavos$ana - studéjosais izstrada pétijuma planu atbilstosi
apstiprinatai KD témai un iesniedz to saskanoSanai KD vaditajam,
nepiecieSamibas gadijuma studéjosais korigé pétijuma planu atbilstosi KD
vaditaja noradijumiem;

3.2.3. petijuma veiksana un KD izstrade - studéjoSais patstavigi veic pétijjumu un
izstrada KD atbilstoSi apstiprinatai témai un prasibam, regulari atskaitas par
paveikto KD vaditajam, uzrada KD melnrakstu;

3.2.4. izstradata un noforméta KD iesniegSana atbilstoSi $is Kartibas 4. un 5.
punktam.

3.3. KD vaditaja pienakumi:

3.3.1. sniegt konsultacijas par KD izstradji;

3.3.2. noteikt studéjoSajam atskaites terminus KD uzradiSanai un / vai iesniegSanai
KD vaditajam;

3.3.3. izvertéet studejosa KD saturu, atbilstibu izvélétajai témai un KD izstradasanas
un noformésanas prasibam;

3.3.4. parbaudit KD plagiatisma pazimes un uzdot stud€joSajam noveérst konstatéto
plagiatismu KD melnraksta / tirrakstd un zinot Koledzas Direktoram, ja
stud€josais to atbilstosi KD vaditaja noradijumiem nenovers;

3.3.5. péc KD tirraksta sanemsSanas no studé€josa sagatavot un iesniegt Koledzas
Studiju dala rakstisku KD vaditaja atsauksmi (turpmak teksta saukta
Atsauksme), kura ietver vértéjumu 10 ballu skala un atzinumu par studéjosa
piedaliSanos aizstavésana (2. pielikums).

3.4. KD vaditaja tiesibas:

3.4.1. atteikties vadit studéjosa KD, ja tam ir argumentéts pamatojums, pieméram,
KD izstrades un nodoSanas terminu vai noforméjuma prasibu neievérosana no
studéjosa puses, plagiatisms un tml. Atteikuma pamatojums KD vaditajam
janoformeé rakstiski un jaiesniedz KoledZas Direktoram;

3.4.2. piedalities KD priekSaizstavesana un aizstavesana.

3.5. Studéjosa pienakumi:

3.5.1. ievérot KD izstrades un noformésSanas prasibas, iesniegSanas terminus,

priekSaizstavéSanas un aizstavéSanas nosacijumus un terminus, nepielaut

plagiatismu KD, ka ari nekavéjoties to novérst péc pirma KD vaditaja
aizradijuma;



3.5.2. sadarboties ar KD vaditaju, informéjot par pétijuma gaitu un KD izstrades
posmiem, ka ar1 uzradit KD melnrakstu péc KD vaditaja pieprasijuma.

3.6. Studéjosa tiesibas:

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

3.6.1. sanemt KD vaditaja konsultacijas par KD izstradi, ka ari lugt un sanemt citu
nepiecieSamo palidzibu un konsultacijas no KoledZas Studiju dalas par KD
izstrades un aizstavéSanas neskaidrajiem jautajumiem;

3.6.2. mainit KD tému un vaditaju, ieverojot Sis Kartibas 2.9. punkta minéto
proceduru;

3.6.3. iesniegt apelacijas stdzibu par nepielaiSanu pie KD priekSaizstavéSanas vai
aizstaveSanas, priekSaizstavéSanas vai aizstavéSanas - valsts nosleguma
parbaudijuma norises kartibas parkapumiem vai par sanemta vertéjuma
apstridésanu.

4. KVALIFIKACIJAS DARBA STRUKTURA

4.1. KD ir noteikta $ada struktira:

4.1.1. Titullapa

4.1.2. Anotacija un atslégvardi latvieSu valoda
4.1.3. Anotacija un atslégvardi anglu valoda
4.1.4. Satura raditajs

4.1.5. Pateicibas (ja nepieciesams)

4.1.6. levads

4.1.7. Teoretiska dala

4.1.8. Praktiska (empiriska) dala

4.1.9. Secinajumi

4.1.10. Priekslikumi

4.1.11. Terminu skaidrojums (ja nepiecieSams)
4.1.12. Saisinajumu saraksts (ja nepiecieSams)
4.1.13. Izmantotas literaturas un avotu saraksts
4.1.14. Pielikumi (ja nepiecieSams)

4.1.15. Dokumentara lapa ar informaciju par darba aizstavésanu

Teksts uz datorizdrukas eksemplara cieta vaka janoformeé atbilstosi paraugam (3.
pielikums).

Titullapa ir KD pirma lappuse. Ta ir darba sastavdala, ko nenumure, bet ieklauj kopéja
lapu skaita. Titullapu noformé atbilstoSi paraugam saglabajot formatéjumu (4.
pielikums).

KD anotacijai un atslegvardiem jabit latvieSu un anglu valoda. Anotacija sniedz isu,
logiski sakartotu parskatu, kas atspogulo darba biitibu, isi raksturo galvenos rezultatus
un secinajumus, autors ari norada atslégvardus (3 -7 termini). Anotacijas ieteiktais
apjoms ir 850 - 1000 rakstu zimes (ieskaitot atstarpes) (5. pielikums).

Satura raditaja tiek ieklauti visi nodalu un apaksnodalu virsraksti ar numeraciju
pareizaja seciba, ka ari noraditi lappuSu numuri, kuras sakas KD nodalas un
apaksSnodalas. Satura raditaja tiek ieklauts ari levads, Pateicibas, Secinajumi,
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Priekslikumi, Terminu skaidrojums, Saisinajumu saraksts, [zmantotas literatiiras un
avotu saraksts, Pielikumi bez nodalu numeracijas. Satura raditaju veido atbilstosi
paraugam (6. pielikums).

Pateicibu (ja nepiecieSams) izsaka personam, kuras ir snieguSas organizatorisku
un/vai finansialu palidzibu materialu vaksSana, ka ar1i metodiskus ieteikumus un moralo
atbalstu KD izstrade. Pateicibu raksta lakonisku un lietiSku.

Ievads ietver KD témas pamatojumu un aktualitati, izvelétas problémas aprakstu -
pétijuma objektu un priekSmetu, lietiSka pétijjuma meérki un uzdevumus, pétijuma
jautajumu vai hipotézi, izvelétas teorétiskas un empiriskas petisanas metodes, pétijuma
datu apstrades metodes, izmantotas literatiiras un avotu uzskaitijumu, ka ar1 pétijuma
laika vai citu ierobeZojumu pamatojumu (ja nepiecieSams).

4.7.1. Petijjuma merkis tiek noformuléts viena teikuma, noradot sagaidamo darba
rezultatu un to, kads bus $1 darba pienesums, kadi biis ieguvumi;

4.7.2. Petijjuma uzdevumi ir precizi un planveidigi definéti soli, kas javeic, lai
sasniegtu péetijuma meérki un atbildétu uz pétijuma jautajumiem vai parbauditu
pétijuma hipotezi:
4.7.2.1. pétijuma aktualitates un problémas apzinasana;
4.7.2.2. pétijuma plana sagatavoSana;
4.7.2.3. nepiecieSama literaturas apraksta izveide;
4.7.2.4. pétijuma veikSana;
4.7.2.5. datu apstrade;
4.7.2.6. rezultatu izvertesana;
4.7.2.7. secinajumu formulésana;
4.7.2.8. priekslikumu un rekomendaciju izstradasana.

4.7.3. Pétijuma jautajumi lielakoties ir atverta tipa. Tos uzstada atbilstosi pétijuma
meérkim, atbildot uz pétijjuma jautajumiem, butu jasasniedz arl pétijuma
meérkis.

4.7.4. Péetijjuma hipotéze ir konkrets darba autora pienémums par attiecigo
jautajumu. Hipoteze tiek parbaudita, ka rezultata ta var apstiprinaties,
daleji apstiprinaties vai arl neapstiprinaties. Katrai hipotézei jabut teoretiski
pamatotai.

Teoretiska dala ietver literaturas apskatu - to veido KD nodalas un apaksnodalas,
kur sistematizeta veida sniegts pétijuma problémas teoretiskais pamatojums, ka ar1
apkopota butiskaka informacija un dati saistiba ar pétijjuma tému. Par teorétiska
pétijuma avotiem kalpo:

4.8.1. fundamentalie un zinatniskie pétijumi;

4.8.2. Latvijas un citu valstu likumi un valdibas lemumi;
4.8.3. vispareéja un speciala literatira;

4.8.4. valsts statistikas dati;

4.8.5. periodiskie izdevumi.

Praktiskaja (empiriskaja) dala KD autors analizé pétijuma datus un rezultatus. Sis
nodalas sakuma svarigi 1suma pamatot izveléto pétijjuma metodi, instrumentus un
pétijuma dalibniekus:



4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.9.1. peétijuma metozu izveéles pamatojums un apraksts;

4.9.2. peétijuma bazes apraksts;

4.9.3. petijuma norises apraksts;

4.9.4. petijuma kvalitativo un kvantitativo datu analize un rezultati.

Praktiskaja (empiriskaja) dala autors parbauda hipotézi vai meklé atbildes uz
pétijuma jautajumu/-iem uz konkreéta viesmilibas uznémuma piemera un apliecina
prasmi veikt empirisku pétijumu, lietojot apgutas teorétiskas zinasanas, prognozéjot
problémas attistibas iesp€jas. Rezultati tiek aprakstiti vai salidzinati ar citiem
pétijumiem vai ieprieks apskatito teoriju. Par praktiska pétijuma avotiem kalpo:

4.10.1.izveleta viesmilibas uznémuma vai organizacijas publicétie un nepublicétie
materiali un dati, tostarp finansialie raditaji un atskaites un tml;
4.10.2. autora veiktie specialie apsekojumi, pieméram, aptauja, intervija.

Secinajumu dala tiek secigi izklastiti autora secinajumi, nemot véra literatiiras
apskatu un teoriju, ka ar1 ieglitos pétijuma datus. Katru secinajumu lietderigi izteikt
atseviska punkta vai rindkopas veida.

Priekslikumu dala KD autors izvirza konkrétus ierosinajumus un rekomendacijas
probléemas risinasanai, balstoties uz pétijjuma teorétiskaja un praktiskaja dala
gitajiem datiem. Katru priekslikumu lietderigi izteikt atseviska punkta vai
rindkopas veida.

Terminu skaidrojums (ja nepiecieSams) ir nepiecieSams tad, ja darba izmantoti vairak
neka 10 termini, kurus butiski skaidrot atseviski, nevis atbilsto$a vieta pétijuma teksta.

Saisinajumu saraksts (ja nepiecieSams) un to atSifréjums tiek veidots tad, ja darba
izmantoti ne mazak ka 10 saisinajumi, pieméram, Galvenie darbibas raditaji (turpmak
teksta - GDR).

Izmantotas literaturas un avotu saraksta tiek uzskaititi avoti péc kartas latinu
alfabéta seciba, péc tam norada avotus kirilicas u.c. alfabéta seciba. Avoti netiek
numureéti. Literatliras un citu avotu sarakstu izveido, ievérojot bibliografija pienemta
avota norades secibu - adaptets stils “APA Style”. Ja izmantotas literatiiras un avotu
saraksta ir vairaki viena autora darbi, kas izdoti viena un taja pasa gada, tad saraksta
un arT1 atsauceés teksta lieto So darbu indeksu, pieméram, Krastina a; Krastina b.

KD izmantotas literatiiras un citu avotu sarakstd norada informaciju atbilstoSi
paraugam (7. pielikums).

Pielikumos ievietojami paligmateriali, kuru atrasanas darba pamatdala nav
nepiecieSama. Pielikumi neietilpst darba pamatlappusu skaita, bet pielikuma lapas ir
jaieklauj kopéja numeracija.

Visi pielikumi ir numuréti lapas augséja labaja stiri ar arabu cipariem, un tiem ir
virsraksti, kurus raksta aiz numura slipraksta (Italic). Pieméram, “1. pielikums.
Aptaujas anketa.” Pielikuma lapas numuré, nemot vera darba iepriekséjas lapas.

Pielikuma ievietotie attéli un tabulas ir janumure un janoforme atbilstosSi prasibam
(9. pielikums). Pielikumos janorada ar1 atsauces, ja tadas nepiecieSamas. Ja studiju
darba pielikuma pievieno aptaujas anketu, tad japievieno tikai anketas paraugs. Nav
nepiecieSams pievienot visas aizpilditas anketas.
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4.20. Dokumentara lapa satur darba nosaukumu; autora galvojumu, ka darbs veikts

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

patstavigi, ka darba izmantoti tikai taja noraditie informacijas avoti un ka darba
elektroniska kopija atbilst izdrukai; KD vaditaja atzinumu, vai darbs ir rekomendéjams
aizstavéSanai; KoledZzas Studiju dalas metodika atzimi par darba sanemsSanu,
recenzenta datus (vards, wuzvards, amats, zinatniskais/akadémiskais grads);
priekSaizstavéSanas komisijas lémumu, valsts nosléeguma parbaudijuma komisijas
sédes datumu, protokola numuru un gala noveértéjumu, aizstavéSanas komisijas
sekretara parakstu un datumu (8. pielikums).

5. KVALIFIKACIJAS DARBA NOFORMEJUMS

KD ir jaraksta pareiza literara valoda un materiala izklastam jabut skaidram,
logiskam, isam un kodoligam, izvairoties no liekvardibas un no dailliteratiiras stila
izmantoSanas. Kopuma jalieto akadeémiskais valodas stils, kas tiek raksturots sadi:

5.1.1. emocionali neitrali izteiksmes lidzekli;

5.1.2. formalizéta darba struktiira;

5.1.3. ieklautas nozimigako jédzienu definicijas;

5.1.4. ieklauti nozareé lietojamie specifiskie termini, svesvardi;

5.1.5. ieklautas formulas, simboli vai grafiskas zimes;

5.1.6. darba ieklautas tabulas, atteli, kopsavilkumi, ka ari lietoti saisinajumi;
5.1.7. atbilst noteiktiem principiem (struktiira un noformeéjums).

KD darba apjoms bez pielikumiem ir ne mazak ka 40 lapaspuses un ne vairak ka
50 lapaspuses.

KD jaizstrada un jaiesniedz studiju programmas apguves valoda (latvieSu vai anglu)
datorraksta, uz A4 formata lapam, no kuram apdrukata viena lapaspuse. Lapas
formatésanas nosacijumi: no augsSas 20 mm; no apaksas 20 mm; no labas malas 20
mm; no kreisas malas 30 mm.

Lappuses numuru norada lapas apaksa pa vidu. Numeraciju sak no titullapas, tacu uz
tas lapas numuru neraksta. Visi studiju darbi jaraksta Times New Roman fonta.

Studiju darba pamattekstam lieto 12 punktu burtus, savukart nodalu virsrakstiem
burtu izmers ir 14 punkti.
Nodalas un apaksnodalas tiek secigi numurétas ar arabu cipariem.

Satura raditajs, levads, Anotacijas, Pateicibas, Secinajumi, Priekslikumi, Terminu
skaidrojums, Saisinajumu saraksts, Izmantotas literatiiras un avotu saraksts netiek
numureéti.

Pielikumi tiek numuréti no jauna sakot ar 1. pielikumu. Pielikumiem ir jabut
minéetiem KD teksta attiecigaja dala, pie kuras Sis pielikums attiecas, pieméram, Skat. 1.
pielikumu.

Pienemts numurét pirma, otra un treS$a limena virsrakstus (pieméram, 1. 1.1,
1.1.1.). Ceturta limena virsrakstus nenumure.

5.10. Virsrakstus raksta treknraksta (bold). Pirma limena virsrakstus (pieméram,

1.nodala), t.sk. Saturs, Ievads, Secinajumi, PriekSlikumi, Izmantoto avotu saraksts un
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5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

Pielikumi, raksta centréti. Otra (pieméram, 1.1.) un tresa (1.1.1.) limena virsrakstus
raksta lapas kreisaja mala bez atstarpes.

Aiz katra virsraksta lieto vienu tuksu rindu. Aiz nodalu un apaksnodalu virsrakstiem
punktu neliek.

Jauna lapa sak rakstit tikai nodalas. ApakSnodalas secigi seko viena otrai bez lappusu
partraukumiem.

Atstarpes starp rindam pamatteksta - 1,5 rindas. Katra jauna rindkopa jasak ar 1.0 cm
atkapi. Rindas ir jaizlidzina (Justify).

Lai svarigako informaciju butu értak uztvert, to var grafiski izcelt, izmantojot Sadus
panémienus: kursivu (Italic), trekninajumu (Bold), pasvitrojumu (Underline) un lielos
burtus (All Caps).

Rakstot darbu jaizmanto treSas personas forma (pieméram, darba autore, darba
autors).

Vardus nav ieteicams dalit parnesanai jauna rinda. Ja tas tomeér nepiecieSams, ievéro
attiecigas valodas kultiras normas.

Ilustrativa materiala noformeésana - Ilustrativie materiali ir atteli un tabulas, un
svarigi nemt vera, ka to noformésana atsSkiras. Darba ievieto tikai tadus attélus un
tabulas, uz kuriem ir atsauces teksta, ko norada iekavas - pieméram, (Skat. 1. attelu).

Atteli un tabulas jaievieto uzreiz péc teksta, kura autors tas analize. Atteélus un tabulas
numureé, tacu to numeracijas ir atseviskas. Attélu virsrakstus novieto zem tiem. Tabulu
virsrakstus novieto virs tam. Tabulu un attélu nosaukumus raksta slipraksta un tos
izlidzina péc kreisas malas. Izmanto 11 punktu burtu izméru. Aiz tabulu un attéelu
virsrakstiem punktu neliek. Ja darba autors tabulas un attélus sava darba izmanto no
citiem avotiem, un ja tas nav pasSa veidotas, obligati janorada izmantotais avots,
izmantojot atsaucu noformésanas nosacijumus (9. pielikums).

Citatu noformesana. Rakstot KD, drikst izmantot citatus, tacu nav ieteicams tos lietot
parmerigi. Citati izmantojami tikai tad, ja tie ir nozimigi un ja tie ir nepiecieSami
precizakam pamatojumam vai problémas ilustracijai. Citati ir jaliek pédinas, un tiem
ir pilniba jaatbilst originalam tekstam, ka ari janorada citata autors un gads. Ja
garaka citata kadu dalu no teksta izlaiz, tad to atzime ar divpunkti. Visi izmantotie avoti
ir jauzrada izmantoto avotu saraksta.

Atsauces izmanto $ados gadijumos: teksta minéts citats, sniegta citos pétijumos
aprakstita kvantitativa vai kvalitativa informacija (skaitliska informacija, atteli) vai ir
analizeti kadas personas vai personu uzskati, kas ir atrodami konkrétos avotos.
Atsauces teksta noradamas uzreiz aiz teikuma vai rindkopas. Ja nepiecieSams,
atsauci var ievietot ari teikuma vidu.

5.20.1.Ja darbam ir viens autors un darbs tiek parstastits, atsaucé norada autora
uzvardu un aiz komata izmantota avota izdoSanas gadu: (Krastina, 2012).

5.20.2.]Ja darbam ir vairaki autori, tad atsauci, atkariba no autoru skaita, norada
sadi: 2 autori: (Krastina un Liepa, 2019); - 3 autori: (Krastina, Liepa un Zarina,
2020); - 4 un vairak autoru: (Krastina u.c., 2018).



6.1.

6.2.

5.20.3.]Ja darbs ir uzrakstits anglu valoda, tad autoru uzvardus atdala ar simbolu
“&”: 2 autori: (Church & Bold, 2009); 3 autori: (Church, Bold & Miles, 2019); 4
autori: (Church etal,, 2019).

5.20.4. Autora uzvardu norada originalvaloda, pieméram: anglu valoda (Church,
2017); krievu valoda (T'oros, 2019). Ja tehnisku iemeslu de] nav iespéjams
noradit originalvaloda (pieméram, krievu valoda), drikst atveidot ari ar latinu
burtiem: (Gogol, 2019).

5.20.5.]Ja izmanto viena un ta pasa autora vairakus darbus, kas izdoti viena un taja
pasa gada, tad atsaucé un izmantoto avotu saraksta gadskaitlim pievieno
mazos burtus augosa alfabéta seciba: (Krastina, 2019a), (Krastina, 2019b).

5.20.6.Var biit gadijumi, kad viena un ta pati doma tiek atspogulota dazadu
autoru darbos. Tad darbus ievieto viena un taja pasa atsaucé, atdalot ar
semikolu: (Krastina, 2019; Church, 2017).

5.20.7.Ja avotam nav zinams autors, tad norada darba saisinatu nosaukumu
pédinas: (“Viesmilibas industrijas tendences musdienas,” 2020).

5.20.8.]Ja darbam nav zinams izdoSanas gads, tad gada skaitla vieta var noradit
“n.d.” (“nav datuma”). Tacu vienmeér vélams noskaidrot izdoSanas datumu, jo
bitiski zinat laika posmu, par kuru $1 informacija ir minéta. Pieméram:
(Krastina, n.d.)

5.20.9.]Ja darba autors ir organizacija, asociacija vai valsts institucija, tad atsauce
autora vieta norada tas pilnu nosaukumu. Lietojot atkartoti So pasSu atsauci,
drikst izmantot saisinajumu. Pieméram, (Tlrisma attistibas valsts agentiira,
2020), noradot pirmo reizi, (TAVA, 2020), noradot atkartoti.

5.20.10.Atsauces uz interneta ievietoto informaciju, kura ir atbilstoSie
bibliografiskie raditaji (autors, raksta un izdevuma nosaukums, izdoSanas gads
u.tml.), noformé lidzigi ka atsaucém uz citiem avotiem.

5.20.11.TieSsaistes vietnes, kuram nav noraditi bibliografiskie raditaji, nav
ieteicamas izmantosanai KD izstrade. Ja pastav tada nepiecieSamiba, tad autors
norada tieSsaistes vietnes pilnu nosaukumu un gadu, ja gads nav zinams, tad
gada skait]a vieta var noradit “n.d.” (“nav datuma”).

6. KVALIFIKACIJAS DARBA IESNIEGSANA

KD iesniegSanas terminu nosaka KoledZas Studiju dala, to publicéjot KoledzZas e-
studiju vide: www.e-hotelschool.lv ne velak ka 2 méneSus ieprieks. KD iesniegSanas
termin$ nedrikst but vélak ka 3 darba dienas lidz KD priekSaizstavéSanas norises
datumam.

Studéjosais KD tirrakstu sagatavo un iesniedz lidz noteiktajam terminam 2 veidos:

6.2.1. viena cietajos vakos iesieta datorizdrukas eksemplara, kuru paraksta
studé€josais un KD vaditajs, iesniedz Studiju dala;



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

6.2.2. elektroniskas kopijas veida, kuru augsupieladé KoledZas e-studiju vidé www.e-
hotelschoollv (sadala “DIPLOMA PAPER SUBMISSION”), bez parakstiem.
Elektronisko kopiju saglaba ar nosaukumu, kuru veido studéjoSa uzvards,
vards un grupas numurs, pieméram: Ozolins_Juris_VP0O5-R/2019. Nosaukumu
veido bez diakritiskajam zimém (garumzimém, mikstinajuma zimém un
Spacenu apziméjumiem).

Pienemot KD, KoledZas Studiju dalas metodikis parbauda, vai KD elektroniska kopija
ir ieladeta KoledZas e-studiju vidé, un ar savu parakstu dokumentaraja lapa apliecina
KD cietajos vakos iesieta datorizdrukas eksemplara sanemsanu.

Ja KD satur komercnoslépumu (atbilstoSi Komerclikuma 19. panta noteiktajam
komercnosléepuma pazimém), studéjosSais kopa ar KD Studiju dala iesniedz KoledZas
Direktoram adresétu rakstisku iesniegumu ar ligumu darbu nepubliskot.

Péc iesniegSanas KD elektroniskas kopijas ir pieejamas KD vaditajiem,
PriekSaizstaveSanas komisijas locekliem, recenzentiem un Valsts nosléguma
parbaudijuma komisijas locekliem.

KD vaditaja pienakums ne velak ka 3 darba dienas péc KD nodoSanas termina beigam
sagatavot un iesniegt KoledZas Studiju dala rakstisku Atsauksmi (2. pielikums).

KD, kuri tiek iesniegti péc termina, tiek aplikti ar soda naudu (atbilstosi spéka esoSiem
Noteikumiem par studiju maksas un citu pakalpojumu apmaksas kartibu) vai ari
netiek pienemti, un to vértésana tiek parcelta uz nakamo periodu. Lémumu par to
pienem KoledZas Direktors, nemot véra studiju kalendaraja grafika noteiktos KD
prieksaizstavéSanas un aizstavéSanas terminus.

7. KVALIFIKACIJAS DARBA PRIEKSAIZSTAVESANA

KD priekSaizstavesana tiek organizéta ar mérki parliecinaties par studéjosa spéjam
aizstavet izstradato KD.

KD priekSaizstaveSana piedalas visi studé€joSie, kuri ir iesniegusi KD, tostarp var
piedalities ari tie stud€josie, kuru KD vaditaji nerekomendéja aizstavésanai. Studejosa
prombitne (ari attaisnota iemesla de]) tiek uzskatita par kavéjumu un ir iemesls
studéjosa nepielaiSanai pie aizstavésanas.

KD prieksaizstavéSanu organizé Studiju dala, KoledZas e-studiju vidé: www.e-
hotelschool.lv publicéjot oficialo pazinojumu par tas norises datumu un formu
(klatieneé vai tieSsaisté) ne vélak ka 1 meénesi ieprieks. PriekSaizstavésanas norises
datums nedrikst but velak ka 7 darba dienas lidz aizstavésanas norises datumam.
Detalizets prieksSaizstavéSanas norises plans, kurs ieklauj informaciju par stud€joSo
uzstaSanas secibu un laikiem, tiek sagatavots un publicéts ne velak ka 1 dienu
ieprieks.

KD priekSaizstavesanu verté Koledzas Direktora norikota komisija, kuras sastava ir
ne mazak ka 3 locekli - KoledZas akadémiska personala parstavji. Rikojuma atseviski
norada komisijas priekSsédetaju, kurs atbild par sédes vadiSanu, un sekretaru (no
apstiprinato komisijas loceklu vidus), kurs atbild par prieksSaizstavéSanas protokola
sagatavoSanu un nodoS$anu Studiju dala.
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

KD prieksaizstavésana studéjosais prezente izstradato KD - veikta lietiSka pétijuma
aktualitati, teorétisko pamatojumu, izmantoto lietiSka pétijuma metodi, secinajumus
un galvenos priekslikumus. Prezentacija studéjoSajam jaizmanto ieprieks sagatavoti
MS PowerPoint formata slaidi - ieteicams izmantot KoledZas apstiprinatu
prezentacijas noforméjuma Sablonu. Studéjosa uzstasanas var ilgt lidz 10 minutém,
tad seko laiks jautajumiem.

PrieksaizstavéSanas komisija noklausas studéjoSa prezentaciju, ka ari iepazistas ar
studéjosSa iesniegta KD datorizdrukas eksemplaru vai elektronisko kopiju, izvértejot
gan studéjosa iesniegta KD satura, struktiiras un noformeéjuma atbilstibu KoledZas
prasibam, gan studéjosa prasmi argumentét savu viedokli un atbildét uz jautajumiem.
KD priekSaizstavesanas rezultata tiek pienemts lémums par studéjosa pielaiSanu
valsts nosléguma parbaudijumam - KD aizstaveésanai.

KD priekSaizstavéSanas komisijas lémumu noformeé protokola veida (10.
pielikums), taja noradot, kuri studéjoSie ir pielaisti aizstavéSanai, un kuri nav,
papildus ieklaujot isu pamatojumu un / vai ieteikumus. Negativa lemuma gadijuma
stud€josSajam tiek izvirzitas prasibas, kuras jaizpilda, lai sanemtu pielaiSanu. Komisija
nosaka konkrétu terminu, lidz kuram studéjoSajam ir iesp€ja $is prasibas izpildit.

Péc sédes beigam KD priekSaizstaveéSanas komisijas priek§sédétajs pazino
studéjosSajam un vina KD vaditajam par lémumu - pielaiSanu valsts nosléguma
parbaudijumam - KD aizstavésSanai, vai papildus prasibam, lai to sanemtu. Prasibu
izpildi kontrolé KD vaditajs, sniedzot informaciju KD priekSaizstavéSanas komisijas
priekSsédétajam un Koledzas Studiju dalas metodikim.

Balstoties uz KD priekSaizstavésanas komisijas protokolu, ka ar1 atbildigo personu
sniegto informaciju par KD priekSaizstaveSanas komisijas izvirzito prasibu izpildes
statusu, Koledzas Direktors izdod rikojumu par studéjosajiem, kuri tiek pielaisti
valsts nosléguma parbaudijuma kartoSanai - KD aizstavéSanai.

Gadijuma ja studéjosSais nav izpildijis KD priekSaizstavésanas komisijas izvirzitas
prasibas noteiktaja termina, studéjosa KD aizstavésana tiek parcelta uz nakamo
periodu, studéjoSajam no jauna aizpildot KD témas pieteikumu (1. pielikums),
ievérojot Sis Kartibas 2. dala minéto procediiru, ka ari apmaksajot soda naudu
atbilstosi spéka esoSiem Koledzas Noteikumiem par studiju maksas un citu
pakalpojumu apmaksas kartibu.

Studéjosajam ir tiesibas iesniegt apelaciju par nepielaiSanu valsts nosléguma
parbaudijuma kartoSanai - KD aizstavésanai saskana ar apelacijas kartibu, kura ir
aprakstita $is Kartibas 10. dala.
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8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

8. KVALIFIKACIJAS DARBA RECENZESANA

To stud€joso KD, kuri ar KD prieksaistavéSanas komisijas lemumu tika pielaisti valsts
nosleguma parbaudijumam - KD aizstavesSanai, KoledZas Studiju dalas metodikis
nodod izskatiSanai recenzentam(-iem) ne velak ka 5 darba dienas pirms KD
aizstaveSanas. Recenzentu (-s) apstiprina KoledZas direktors no Koledzas
akademiska personala vai piesaistito ekspertu vidus. Par KD recenzentu var but tikai
persona ar doktora vai magistra gradu.

Recenzenta pienakums ir sniegt neatkarigu vertéjumu par studéjoSa KD, izvertéjot
studéjosa izstradata KD atbilstibu KoledZas prasibam un pieskiramai profesionalai
kvalifikacijai, turpmak saukta - Recenzija. Recenzents savu atsauksmi par studé€josa
KD iesniedz KoledZas Studiju dalas metodikim rakstiski (11. pielikums) ne velak ka
36 stundas pirms valsts nosléeguma parbaudijuma - KD aizstavésanas. Recenzents
noverté KD ar vértéjumu 10 ballu skala atbilstoSi recenzenta atsauksmes formas
izvirzitajiem kritérijiem.

KoledZas studiju dalas metodikis nodrosina iespéju studentam un vina KD vaditajam
iepazities ar sava KD Recenziju ne vélak ka 24 stundas pirms KD aizstavéSanas.

9. NOSLEGUMA DARBA AIZSTAVESANA UN VERTESANA

KD aizstavésanu organizeé Studiju dala, KoledZas e-studiju vidé: www.e-hotelschool.lv
publicejot oficialo pazinojumu par tas norises datumu un formu (klatiené vai
tieSsaisté) ne velak ka 1 ménesi ieprieks. Detalizéts aizstavésanas norises plans, kurs
ieklauj informaciju par studéjoSo uzstasanas secibu un laikiem, tiek sagatavots un
publicéts ne vélak ka 3 darba dienas ieprieks.

KD aizstav valsts nosléguma parbaudijuma komisijas atklata sedé. Valsts nosléguma
parbaudijuma komisijas sastavu apstiprina ar KoledZas Direktora rikojumu, taja
atseviski noradot komisijas priekSsédetaju, kurS atbild par sédes vadiSanu, un
sekretaru (no apstiprinato komisijas loceklu vidus), kurs atbild par valsts nosléguma
parbaudijuma protokola sagatavosanu un nodoSanu Studiju dala. Komisijas sastava ir
vismaz 5 locekli. Komisijas priekSsedétajs un vismaz puse no Komisijas sastava ir
nozares eksperti, t.i.,, viesmilibas un turisma nozares profesionalo organizaciju vai
darba devéju parstavji.

Valsts nosléeguma parbaudijuma komisija sak darbu ne velak ka 3 darba dienas lidz
Studiju dalas noteikta kvalifikacijas darbu aizstavésanas norises datuma,
iepazistoties ar S$o Kartibu, lai gitu vispusigu priekSstatu un izpratni par
studéjoSajiem izvirzitam prasibam, ka arl ar studéjoSo izstradatajiem KD, vinu
vaditaju Atzinumiem un Recenzijam. Piekluvi Siem dokumentiem Valsts nosleguma
parbaudijuma komisijas locekliem nodrosina Studiju dalas metodikis.

Valsts nosléguma parbaudijuma komisijas sedi (kvalifikacijas darbu aizstavesanas
diena) atklaj komisijas priekSsedetajs, iepazistinot klatesoSos ar komisijas sastavu,
darba planu, KD aizstavéSanas procediru (atbilstosi Sai Kartibai). Komisijas
priekSsedetajs uzaicina studejoSos publiski prezentet izstradato KD, ieprieks
atgadinot par laika ierobeZojumu aizstavesanas laika.
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9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.14.

Atlautais studéjosa runas ilgums KD publiskas prezentacijas laika ir 10 minutes.
Komisijas priekSsédéetajs ir tiesigs partraukt studéjoSa uzstasanos, ja ta parsniedz
minéto laika limitu.

Péc studéjosa prezentacijas valsts nosléguma parbaudijuma komisijas locekli uzdod
jautajumus par izstradato KD, uz kuriem students sniedz lakoniskas atbildes.
Jautajumus par izstradato KD var uzdot ari citas klatesoSas personas.

Péc tam, kad studéjoSais ir sniedzis atbildes uz valsts nosléguma parbaudijuma
komisijas locek]u jautajumiem, komisijas priekSsédéetajs uzaicina kadu no paréjiem
komisijas locekliem nolasit studéjosa KD vaditaja Atsauksmi un Recenziju.

Péc Atsauksmes un Recenzijas noklausiSanas valsts nosléguma parbaudijuma
komisijas priekSsédéetajs uzaicina studéjoso atbilZzu un paskaidrojumu sniegSanai uz
Atsauksmé un Recenzija noraditajiem trikumiem un vertéjumu.

Valsts nosleguma parbaudijuma ieklaujami vismaz 3 (tris) papildus jautajumi, kas
tieSi neattiecas uz izstradato KD, bet Jauj parliecinaties par studiju programmas
nozares studiju kursu apguvi (turpmak - Parbaudijuma jautajumi). Sidu jautajumu
ieklauSana kvalifikacijas darbu aizstaveSanas procedira ir ekvivalenta Augstskolu
likuma 58.panta 2001.gada 20.marta MK noteikumu Nr.141 14.punkta minétajam
valsts nosléguma parbaudijumam.

Parbaudijuma jautajumus valsts nosleguma parbaudijuma komisijas locekli izvélas no
datubazes, kuru veido un regulari atjauno KoledZas Studiju dala. Piekluvi datubaze
ieklautajiem jautajumiem valsts nosléguma parbaudijuma komisijas locekliem
nodrosina Studiju dalas metodikis.

Parbaudijuma jautajumus valsts nosleguma parbaudijuma komisijas locekli uzdod
studéjoSajam péc studéjosa atbilZzu un paskaidrojumu sniegSanas uz Atsauksmé un
Recenzija noraditajiem kvalifikacijas darba trikumiem un vértéjumu.

KD vértésana notiek slégta valsts nosléguma parbaudijuma komisijas sédé péc visu
studéjoSo prezentaciju noklausiSanas.

9.13. Katrs valsts nosleguma parbaudijuma komisijas loceklis izverte katru
kvalifikacijas darbu un ta autora sniegumu aizstaveésanas procedira noverte ar
véertéjumu (10 ballu skald), nemot véra sadus kritérijus:

9.13.1. studéjosa kvalifikacijas darba kvalitati (témas aktualitati, literatiiras apskata
un teorétiska pamatojuma limeni, datu analizi, secinajumu un rekomendaciju
pamatotibu, ka ari darba noforméjumu);

9.13.2. studéjosa prezentaciju (prezentacijas struktiru, profesionalas terminologijas
lietosanu, slaidu noforméjumu, studéjosa gérbsanas stila atbilstibu Koledzas
noteikumiem);

9.13.3.studéjosa atbildes uz komisijas jautajumiem un prasmi diskutét par tému
(argumentet savu viedokli);

9.13.4. darba vaditaja un recenzenta noradito atsauksmi.

Papildus valsts nosléeguma parbaudijuma komisijas locekli verté studéjosa atbildes uz
Parbaudijuma jautajumiem.
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9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

10.1.

Veicot vertésanu valsts nosléguma parbaudijuma komisijas locekli izmanto specialu
veidlapu (12. pielikums).

Gala vertéjumu par konkréeto KD ieguist Sada veida:

9.16.1.izrekina vid€jo aritmétisko ar vienu ciparu aiz komata no visu valsts
nosléguma parbaudijuma komisijas loceklu, KD vaditaja un recenzenta
novertejuma;

9.16.2. savstarpéji diskutejot par KD kvalitati un stud€josa sniegumu aizstavésanas
procediira;

9.16.3. valsts nosléguma parbaudijuma komisijas locekli vienojas par gala vertéjumu,
nepiecieSamibas gadijuma uzklausot to komisijas loceklu paskaidrojumus,
kuru vertéjums ir krasi atSkirigs (atSkiriba starp minimalo un maksimalo
noveértéjumu sastada 4 - 6 balles);

9.16.4.ja izrékinatajam vidéjam aritmetiskajam vertéjumam cipars aiz komata ir 5
(pieci), lemumu par vértéjuma noapalosanu pienem komisijas priekSsédeétajs.

KD gala vértéjumu studéjosajam péc sédes beigam mutiski pazino valsts nosléguma
parbaudijuma komisijas priekSsedétajs, nodrosSinot vértéjuma konfidencialitati. KD
gala vertejumu ieraksta valsts nosléeguma parbaudijuma protokola (13. pielikums),
kuru kopa ar veidlapam vértéjuma aprékinasanai komisijas sekretars nodod Studiju
dala ne velak ka 1 darba dienas laika péc KD aizstavéSanas datuma.

Valsts nosléguma parbaudijuma komisijas locekli sava darbiba ievéero Sadas étikas
normas:

9.18.1.jautajumus studéjosiem uzdod Kkorekta forma, izvairoties no aizskarosu
komentaru izteikSanas;

9.18.2. savstarpeji diskute tikai par KD kvalitates jautajumiem un studéjosa sniegumu
aizstavésSanas procediira, atturoties no komentariem par studéjosa personibu;

9.18.3.ir toleranti pret citu valsts nosléeguma parbaudijuma komisijas loceklu
viedokliem, atturas no komentariem par citu valsts nosléguma parbaudijuma
komisijas locekl]u personibam;

9.18.4. valsts nosléguma parbaudijuma komisijas loceklis nevérte KD un ta autora
sniegumu aizstaveéSanas procedura ar kopéjo atzimi, un komisijas slégtaja sede
par to nepiedalas diskusija, ja vin$ vienlaicigi ir ari konkréta KD vaditajs vai
recenzents.

10.APELACIJAS KARTIBA

StudéjosSajam ir tiesibas iesniegt apelaciju par:

10.1.1. nepielaiSanu pie valsts nosléguma parbaudijuma - KD aizstaveésanas;
10.1.2. aizstavesSanas norisi (aizstavesanas procediiras parkapumiem);
10.1.3. KD gala vertéjumu.
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

11.1.

11.2.

12.1.
12.2.

12.3.

Apelacijair jaiesniedz KoledZas Direktoram rakstiski ne velak ka 2 darba dienu laika
péc lémuma pazinosanas par nepielaiSanu pie KD aizstavésanas vai 2 darba dienu
laika péc KD aizstavéSanas un gala vértéjuma pazinoSanas.

Apelacijas izskatiSanai ar KoledZas direktora rikojumu tiek izveidota apelacijas
komisija 3 loceklu sastava. Apelacijas komisija nedrikst ieklaut personas, kuras
piedalijas konkréeta KD verteSana (KD vaditajs, priekSaizstavéSanas komisijas loceklj,
recenzents un aizstavésanas komisiju locekli).

Apelacijas komisija izskata studéjosSa iesniegumu ne vélak ka 2 nedeéelu laika no
iesnieguma sanems$anas briZza. Komisijas sédé var piedalities (bet netiek ieklauts
komisijas sastava) apelacijas iesniedzéjs un KD vaditajs, prieksaizstavéSanas
komisijas locekli, recenzents un aizstavéSanas komisiju locekli. Novérotaja statusa
apelacijas komisijas sédé tiek uzaicinats piedalities vismaz viens KoledZas Studentu
Parlamenta parstavis.

Apelacijas komisija pienem lémumu, izvéertejot studéjoSa apelacijas iesnieguma
minétos argumentus par $is Kartibas noteikumu parkapuma faktu.

Apelacijas komisijas lemums tiek noformets rakstiski, ir galigs un nav apstridams.
Apelacijas komisijas Iemumu stud€josajam pazino Studiju dalas metodikis.

11.KVALIFIKACIJAS DARBU GLABASANAS LAIKS UN VIETA

Pec KD aizstavesanas cietajos vakos iesieto KD eksemplaru glaba KoledZas arhiva,
saskana ar KoledZas lietu nomenklatiru. KD elektroniska kopija tiek uzglabata
akadémisko darbu repozitorija, kas ir paredzéts studéjoSo akadémisko un zinatnisko
sasniegumu apkoposanai, saglabasanai un publicéSanai.

Repozitorija ievietotie materiali ir pieejami KoledZas e-studiju vide www.e-

hotelschool.lv. Piekluve tiek nodrosinata registrétiem lietotdjiem. Repozitorija

izmantoSanu administré KoledZas Bibliotékas specialists. KoledZas Biblioteka
nodroSina glabasana nodota KD personas datu aizsardzibas regula paredzétas datu
aizsardzibas prasibas.

12.NOSLEGUMA JAUTAJUMI

Sis Kartibas noteikumi stajas spéka 2021. gada 1. jilija.

Sis Kartibas noteikumi nav attiecinami uz neaizstavétajiem KD, kas iesniegti lidz 2021.

gada 1. julijam.

S$1 Kartiba atce] iek$é&jos noteikumus Nr. 4-6/35 no 30.05.2017. ““HOTEL SCHOOL”

Viesnicu biznesa koledZas valsts nosléguma parbaudijuma komisijas darbibas

nolikums” un ““HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledZas metodiskie noradijumi

kvalifikacijas darba izstradasanai un aizstavéSanai”.
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13.PIELIKUMU SARAKSTS

1. pielikums - Stud€joSa pieteikuma paraugs

2. pielikums - Kvalifikacijas darba vaditaja atsauksmes forma

3. pielikums - Kvalifikacijas darba cieta vaka noforméjums

4. pielikums - Kvalifikacijas darba titullapas noformé&jums

5. pielikums - Kvalifikacijas darba anotacijas paraugs

6. pielikums - Kvalifikacijas darba satura raditaja paraugs

7. pielikums - Izmantotas literatiiras un avotu noforméjuma paraugs
8. pielikums - Dokumentaras lapas paraugs

9. pielikums - Ilustrativa materiala noforméesanas paraugs

10. pielikums - Kvalifikacijas darba priekSaizstaveésanas komisijas protokols
11. pielikums - Kvalifikacijas darba recenzenta atsauksmes forma
12. pielikums - Valsts nosleguma parbaudijuma vértéSanas veidlapa

13. pielikums - Valsts nosléguma parbaudijuma protokols
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1.pielikums - Studéjosa pieteikuma paraugs

“HOTEL SCHOOL”
Viesnicu biznesa koledZas
Direktoram

1.Iimena profesionalas studiju programmas
“Viesmilibas pakalpojumu organizésana”
stud€josa

Personas kods:

PIETEIKUMS
KVALIFIKACIJAS DARBA TEMAS UN VADITAJA APSTIPRINASANAI

»n

Ludzu atlaut izstradat kvalifikacijas darbu par tému “ un
norikot kvalifikacijas darba vaditaju

(zinatniskais / akadémiskais grads, vards, uzvards)

Saskanots:

(kvalifikacijas darba vaditaja zinatniskais / akadémiskais grads, vards, uzvards un paraksts)

Studéjosa paraksts
Riga
202_.gada __.
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2. pielikums - Kvalifikacijas darba vaditaja atsauksmes forma

KVALIFIKACIJAS DARBA VADITAJA ATSAUKSME
PAR STUDEJOSA KVALIFIKACIJAS DARBU

Studiju programmas nosaukums

Studéjosa vards, uzvards

Kvalifikacijas darba téma

Kriteriji 12 (3 (4|56 789/ 10
/ vértéjums balles

Téemas aktualitate

Izvirzita mérka un planoto uzdevumu korelacija

Pétljuma metoZzu atbilstiba izvirzitajam mérkim

Literatiiras apskats un teorétiskais pamatojums

Lietiska pétijuma saistiba ar teorétisko pamatojumu

Uznémuma struktiirvienibu, finansialo raditaju,
organizatoriskas struktiiras analize
LietiSka pétljuma rezultatu analize un vizualizacija

Literatiiras avoti un atsaucu korekts lietojums

Kvalifikacijas darba valodas kvalitate un kultiira

Secinajumu un rekomendaciju pamatotiba

Lietiska pétijuma praktiskais pielietojums

Kvalifikacijas darba noforméjuma atbilstiba KoledZas
prasibam

Kvalifikacijas darba vértéjums ballés (1-10): ( )

(vértéjums vardiem)

Kvalifikacijas darba vaditaja vértéjuma pamatojums:

Kvalifikacijas darbu: Ieteikt aizstaveSanai / Neieteikt aizstaveésanai
(vajadzigo pasvitrot)

Kvalifikacijas darba vaditajs
(akadémiskais amats, akadémiskais/zinatniskais grads, vards, uzvards, paraksts)

Datums
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3. pielikums - Kvalifikacijas darba cieta vaka noforméjums

“HOTEL SCHOOL?”
VIESNICU BIZNESA KOLEDZA

KVALIFIKACIJAS DARBS

RIGA 202X
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4. pielikums - Kvalifikacijas darba titullapas noforméjums

“HOTEL SCHOOL”

VIESNICU BIZNESA KOLEDZA

1. limena profesionalas augstakas izglitibas studiju programma

“Viesmilibas pakalpojumu organizéSana”

VARDS, UZVARDS

Darba nosaukums

Kvalifikacijas darbs

Kvalifikacijas darba vaditajs:

(zinatniskais/akadémiskais grads, vards, uzvards)

RIGA 202X
20



5. pielikums - Kvalifikacijas darba anotacijas paraugs

Anotacija

Kvalifikacijas darba tiek analizetas marketinga aktivitates ar viesmilibu saistita uznémuma.
Tas uzsver marketinga aktivitasu ietekmi uz uznémuma darbibu, ka arT sniedz padomus, ka ar
marketinga aktivitasu palidzibu uzlabot situaciju uznémuma. Kvalifikacijas darbs tiek sadalits tris
dalas.

Pirma dala satur teor&tisko pamatojumu, ka ar1 visparigu parskatu par problému viesmilibas
industrija.

Otraja dala tiek veikts petijums par uzp€muma izmantotajam marketinga aktivitatém un to
ietekmi uz uznémuma darbu.

Galvenie p&tfjuma iegiitie rezultati, secinajumi un ieteikumi darbibas uzlabosanai, kas balstiti
uz izpétes datiem, ir sniegti darba treSaja dala.

Kvalifikacijas darbs sastav no 45 lapaspusém, ieskaitot 4 tabulas, 17 skaitliskas un grafiskas
figliras (attélus). Pielikumos ir pievienoti aptaujas un intervijas jautajumu paraugi. Izmantotas
literatiiras un avotu saraksts sastav no 60 avotiem. Darba pilns teksts ir sagatavots elektroniska un

datorizdrukas formata.

Atslégvardi: viesmilibas nozare, viesnica, marketinga plans, viesmilibas uznémuma darbiba,

uznémuma attistiba
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6. pielikums - Kvalifikacijas darba satura raditaja paraugs

Satura raditajs

PateicTbas (Ja NEPICCIESAMIS) ....vviuviiueiiieriiiie ettt b et b e sb e n e reene s
TEVAGS ...
1. Pirmas nodalas NOSAUKUINS .........c.eoiiiiiiiiiiiieiie e
1.1. Apaksnodalas nosaukums (Otra ITMENA) .......cevvveriiiiieiiiiie e
1.1.1. Apaksnodalas nosaukums (treSa ITMena) ........cceeveiiiieiiiiiie e

2. Otras N10dalas NOSAUKUITIS .......civiiiiiiiiieiiiie et b e nr e nn e
2.1. Apaksnodalas nosaukums (Otra ITMENA) .....c.uvevirieriiiiiiieii e
2.1.1. Apaksnodalas nosaukums (treSa ITMeNa) ........covvveriiiiiieiinieseesec e
SECIMATUINIL .ttt b bbbt etk b et h e bt st b e b e e s e e b e e bt et et e e bt e nneen s
PriCKSITKUIMNI. ...ttt e b s e b e e b e e e n e e nnn e
Terminu skaidrojums (Ja NEPIECIESAMS ) ......vveveeririeieeiieieieesre et e e et e b e e e et esae e e sreesseeenneennne e
Satsinajumu saraksts (Ja NEPIECIESAIMNS ) ...uvruvirvriiririiiie ittt
Izmantotas literatliras un VOt SATAKSES .......cciueiiiiiiieeiiieiie st
Pielikumi (Ja NEPIECIESAINS ) ... eeureeriiiiiieiie et n e e s e nnn e ne e

DoKUMENTATA LAPA......coiiiiiieec e
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7. pielikums - [zmantotas literatiiras un avotu noforméjuma paraugs

JA TIEK IZMANTOTAS GRAMATAS:

Uzvards, Varda pirmais burts. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums. IzdoSanas vieta:
Izdevejs.

Simon, J. L. (2016). Developing Decision-Making Skills for Business. Armonk, US: Routledge.

Ja gramatai nav viena autora, bet ir tikai galvenais redaktors vai sastaditajs, tad péc autora
varda iekavas ieraksta — (red.).

Martinsone K., Pipere A. (red.). (2011). levads pétnieciba: stratégijas, dizaini, metodes. Riga:
RaKa.

Ja gramatas autors ir organizacija, tad autora vieta norada organizacijas nosaukumu.
American Association Of School Librarians. (2013). Empowering Learners: Guidelines for School
Library Programs. Chicago, IL, USA: American Library Association.

Ja gramatai nav autora, tad atsauce sakas ar gramatas nosaukumu.
Encyclopedia of Indiana. (1993). New York: Somerset.

JA TIEK IZMANTOTI RAKSTI NO PERIODISKAJIEM IZDEVUMIEM, ZURNALIEM:

Uzvards, Varda pirmais burts. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Zurnila nosaukums,
Séjums (Numurs), lappuses.

Breaugh, J.A. (2008). Employee recruitment: current knowledge and important areas for future
research. Human Resource Management Review, 18(3), 103-118.

JA TIEK IZMANTOTI NORMATIVIE DOKUMENTI:

Dokumenta nosaukums. Dokumenta autors, datums, numurs. Izdevuma zinas.

(2492).

JATIEK IZMANTOTI AVOTI NO INTERNETA:

Uzvards, Varda pirmais burts. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Apskatits: datums,
no: adrese

Mehta, A. (2005) Knowledge Flight: The Challenge of Hotel Employee Turnover. IHV
International. Apskatits: 25.06.2021, no:
http://www.hospitalitynet.org/news/154000320/4022403.search?query=hr
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8. pielikums - Dokumentaras lapas paraugs

Kvalifikacijas darbs “Kvalifikacijas darba téema” izstradats “HOTEL SCHOOL” Viesnicu
biznesa koledZas 1. l[imena profesionalas augstakas izglitibas studiju programmas “Viesmilibas

pakalpojumu organizésana” ietvaros.

Ar savu parakstu apliecinu, ka kvalifikacijas darbs uzrakstits un petijums veikts patstavigi,
izmantoti tikai taja noraditie informacijas avoti un iesniegta elektroniska kopija atbilsts

datorizdrukas eksemplaram.

Autors:

(paraksts) (paraksta atSifr&jums) (datums)

Rekomend@gju / nerekomendéju darbu aizstavésanai
(vajadzigo pasvitrot)

Kvalifikacijas darba vaditajs:

(akad@miskais/zinatniskais grads, vards, uzvards) (paraksts) (datums)

Darbs iesniegts “HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledzas Studiju dala

metodikis

(paraksts) (paraksta atsifréjums) (datums)

PriekSaizstavéSanas komisijas Iémums

Prieks$aizstavésanas komisijas sekretars:

(paraksts) (paraksta atSifréjums) (datums)

Recenzents:

(akad@miskais/zinatniskais grads, amats, vards, uzvards)

Kyvalifikacijas darbs aizstavets valsts nosléguma parbaudijuma komisijas seédé . . y
protokola Nr. (datums)

Valsts nosléguma parbaudijuma gala vertéjums:

(no 11idz 10 ballém) (vertéjums vardiem)

Aizstavésanas komisijas sekretars:

(paraksts) (paraksta atSifréjums) (datums)
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9. pielikums - Ilustrativa materiala noformésanas paraugs

1. tabula

Tabulas nosaukums

Virsraksts Kolonnas virsraksts
Kolonnas Apaksvirsraksts Apaksvirsraksts
apaksvirsraksts
Teksts Teksts

(Latvijas Investiciju un attistibas agentira, 2020)*

Ja darba autors tabulas un attélus sava darba izmanto no citiem avotiem, un ja tas nav pasa
veidotas, obligati janorada izmantotais avots un gads*.

Svarigi atcereéties, ka jaizmanto un teksta jaievieto tikai tadas tabulas un attéli, kas attiecas
uz kvalifikacijas darbu. Atteliem un tabulam jabut viegli uzskatamam un jaizvairas no tadiem
ornamentiem, kas apgritina ilustrativa materiala uztverSanu. Ja studiju darba tiek lietotas
diagrammas (atteli), tad nepiecieSams atSifrét horizontalas un vertikalas ass apziméjumus.

Virsraksts
6
5
5
2 4 4.4
< ’
]
iS 3
E E 2.8
S 2 2.4
2 2 18
) :
0
Kategorija 1 Kategorija 2 Kategorija 3 Kategorija 4
Horizontala ass
1. attéls

Attela nosaukums. (Latvijas Investiciju un attistibas agentiira, 2020)*
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10. pielikums - Kvalifikacijas darba priekSaizstavéSanas komisijas protokols

Kvalifikacijas darba priekSaizstavesanas komisijas protokols

Nr.p.k.

Studé&josa uzvards,
vards

Kvalifikacijas darba téma un darba
vaditajs

PIELAIST / NEPIELAIST
VALSTS NOSLEGUMA
PARBAUDIJUMAM

PAMATOJUMS / IETEIKUMI

Komisijas priek$sédétajs

Komisijas sekretars

Komisijas loceklis

20___.gada __.

(amats, vards, uzvards)

(amats, vards, uzvards)

(amats, vards, uzvards)
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11. pielikums - Kvalifikacijas darba recenzenta atsauksmes forma

Kvalifikacijas darba recenzenta atsauksmes forma

Studéjosais

(vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba téma “

Kriteriji Novertejums Komentari
(izteikts
balles 1-10)

Kvalifikacijas darba témas aktualitate,
mérka sasniegSanas un uzdevumu
izpildes novertéjums.

e Teéemas aktualitate un pamatojums.

e Merka formuléjums.

e Uzdevumu atbilstiba mérkim.

e Hipotézes vai pétijuma jautajuma
formulejums.

Teoretisko avotu atbilstiba darba

tematam.

e Literatiiras apskats un teorétiskais
pamatojums.

e Teorijas saistiba ar pétnieciska darba
uzdevumiem.

e Darba izmantotas literaturas
aktualitate un atbilstibas statuss.

Pétijuma metodes, informacijas avotu un

analizes limena vertejums.

e Darba izstradé pielietoto metozu
izklasts.

e Petijuma apjoms, atbilstiba, atlases
kriteriji.

e Lietiska pétijuma rezultati.

Secinajumu un priekslikumu atbilstiba

darba mérkim un saturam.

e Secinajumu un rekomendaciju
pamatotiba.

e Atbilstiba darba merkim,
hipotézei/jautajumam, pétijuma
rezultatiem.

Darba praktiskas nozimes vértéjums.
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e Kvalifikacijas darba valodas kvalitate
un kultura.

e LietiSka pétijuma praktiskais
pielietojums.

Kvalifikacijas  darba  stipro  pusu
raksturojums vai nepilnibas.

Recenzenta jautajumi kvalifikacijas darba autoram:

2.

3.

Kvalifikacijas darba kopéjais vertéjums (1-10 balles) ____

(vertéjums vardiem)

Recenzents

(zinatniskie / akadémiskie gradi, vards, uzvards)

Darba vieta un amats

Riga, 202_.g._ .

(paraksts)
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12. pielikums - Valsts nosléguma parbaudijuma vértésanas veidlapa

-V

Valsts nosléguma parbaudijuma vertésanas veidlapa

*SINNILITA VIVD

suarun(eine

ewnfipnedued zn sapliqie esofopms

«SWN[2119A BIUSZUDIIY]

LOUISYNESIE BlEIIpEeA BgIE(]

«(IP[Opa1A naes 193usWINg.Ie) nwa)
Ted 3InysIp awsead un watwn(ene|

sefisiwoy| zn sap[iqie esolepmg

éjosa prezen

Stud

tacija*

S[1s seuesquag
un syeysz1 esofopnis

swinfourrojou npreys

BUEBS0)II]
se(1gojouruLIa] sefeuolsajo.ad

eanp{nns se(oejuazaad,

Studéjosa kvalifikacijas darba

kvalitate*

swn(guLiojou eq.ep

eqnoyewed|
nf{pepuswoyal un nwn(euras|

azi[eue nyep|

stuaw] ewn(ojewed,
eXSnaloa) un eyeysde sernjeral|

a1E3I[ENE SEWD)

Kvalifikacijas darba temats

€josa uzvards,
vards

Stud

Nr.p.k.

10

* Noverte no 1 lidz 10 ballem

Valsts nosléguma komisijas locek]u paraksti:

Datums __/__ /202
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13. pielikums - Valsts nosleguma parbaudijuma protokols

Valsts nosléguma parbaudijuma protokols Nr.

Riga 202_. gada

Eksaminacijas institiicija SIA “HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledZa
SmilSu iela 3, Riga, LV-1050

Izglitibas iestade “HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledza

[zglitibas programma Viesmilibas pakalpojumu organizéSana, 41 811

Valsts nosléguma parbaudijuma
Kkomisijas priekssédétajs

Valsts nosléguma parbaudijuma
Komisijas sekretars

Valsts nosléguma parbaudijuma
komisijas locekli:

PieSkirt/nepieskirt
Va_lsts 4, limena profesionalo
Nr. Vards, uzvards Personas kods : oslegl}.ma kvalifikaciju
p.k. ’ pzilrba_ll(il_]}lma “Viesnicu pakalpojumu
gala vertejums : ”
(no 1 1idz 10 ballem) organizators
1.
2.
2.
Valsts nosléguma parbaudijuma komisijas
priekSsedetajs:
(paraksts)
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Valsts nosléguma parbaudijuma komisijas

sekretars:

(paraksts)
Valsts nosléguma parbaudijuma komisijas
loceklis:

(paraksts)
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